Camara de Comercio de
Manizales por Caldas

€

1.

Ingresa a nuestra pagina web www.ccmpc.org.co

2. Daclic en el link Servicios en linea (arriba al lado derecho).

Q

¢Estas pensando en
cerrar tu negocio?

Antes de hacerlo, haz clic aqui y

«) ) Clinica

EMPRESARIAL

Accede a

Céamara de Comarcio
de Manizales por Caldas

®

3. Baja hasta el cuadro de Radica tus documentos e ingresa por la opcién

Matricula mercantil.



http://www.ccmpc.org.co/

4. Elige nuestra Camara de Comercio de Manizales por Caldas (en adelante
CCMPC), desplazandote hacia abajo...
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O encuéntranos por palabra clave en el buscador e ingresa dando clic.

Confecamaras

Red de Camaras de Comercio

Acceso al Sistema Integrado de Informacior]

g Seleccione la Camara a la cual desea Acceder.

Manizale @ | b |
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de Manizales por Caldas

5. Siya estas registrado en nuestro portal, por favor indica tu correo electrénico, tu
numero de documento de identidad y tu clave de acceso.

En caso de haber olvidado la clave, puedes ingresar por la opcion ;/Olvido la
contrasena? y podras adquirir una nueva clave que te llegara al correo electrénico.



C

Confecamaras

Red de Cmaras de Comercio

Acceso al Sistema Integrado de Informacion

Lze ]

Cdmara de Comercio
de Manizales por Caldas

Correo Electrénico / Usuario (*)

Correo electranico / Usuario

Identificacién (*)

Identificacion

Clave (*)

Clave

;Olvida la contrasena?

Si alin no esta inscrito (registrado), por favor oprima el botén "REGISTRARSE" para

realizar su solicitud de registro.

Si aun no estas registrado, por favor selecciona el boton Registrarse.

Si aun no esta inscrito (registrado), por favor oprima el boton "REGISTRARSE" para
realizar su solicitud de registro.

Dado que accedera a la informacion contenida en los registros que

administra nuestra organizacion, se hace necesario tener la informacion
basica de la persona que realiza las consultas, y/o que tramita solicitudes, por
este motivo es necesario que realice su registro. Asi mismo podremos
brindarle una experiencia mas personalizada.

Y diligencia toda la informacion requerida, en caso de las personas juridicas
(sociedades o Entidades sin Animo de Lucro), deberas registrar los datos del (1a)
representante legal.

Recuerda validar el numero de celular para que te llegue el codigo de verificacion.



I

Camara de Comercio
de Manizales por Caldas

Recuerde que su registro serd realizado en la Camara de Comercio
Seleccionada. Para completar su solicitud de registro, por favor digite la
informacién que se solicita a continuacién:

Correo Electronico (*}
Correo Electrénico
Tipo identificacion(*)
Cédula Ciudadania ~
Identificacion (¥}
Identificacion
Fecha de Expedicion ()
Fecha de expedicién del documento
Primer Nombre{*}
Primer Nombre
Segundo Nombre
Segundo Nombre
Primer Apellido (*)
Primer Apellido
Segundo Apellido

Segundo Apellido

Fecha de Nacimiento (*)
Fecha de Nacimiento
Numero Celular ()
Nimero Celular

[ Al continuar con su solicitud de registro, USTED AUTORIZA 2 |la CAMARA DE
COMERCIO DE MANIZALES para hacer uso de la informacién que ha incluido
en este formularic para los fines que la entidad considere necesarios en

lesarrollo de sus funciones registrales, tal y como se puede evidenciar en la
siguiente Declaracion de privacidad y en las Politicas de Tratamiento de la
Informacion

Una vez hayas diligenciado la informacion, hayas validado el nimero de celular,
hayas aceptado el uso de informacién y dar clic en Registrarse, una ventana
emergente te indicara que al correo electronico se envio el enlace para que actives
la contrasefia (el correo puede llegar a la bandeja de entrada o la de spam).

Registro satisfactorio “ X

Apreciado usuanio, su soliaitud de registro ha sido recibada en nuestro portal. A su correo electronico hemos
enviado un mensaje con |2 clave de acceso y explicandole las condiciones de uso del portal. Por favor siga las
condiciones que s le indican para confirmar i SCUvar su registro.

Cordialmente, CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES
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Solicitud de confirmacion de registro en el portal de CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS desde el Sistema SII3 Recibidos x

€3  Administrador SIl - CC Manizales <serviciosviruzles@cem.org.cos FORIRR + ST Y
z parami ~

Apreciado(a)

s e ey COM)

Se ha generado la contrasefia «917 . .o C» para acceder como usuario registrado al portal de servicios vittuales de la GAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR GALDAS de acuerdo con la solicitud por usted realizada

Al confirmar su registro, usted acepta la declaracion de privacidad y Ia Politica de Tratamiento de Informacion que nuestra organizacion ha implementado. Documentos que puede consultar en I0s siguientes enlaces:

DECLARACION DE PRIVACIDAD
FOLITICAS DE TRAMIENTO DE LA INFORMACION G

Para activar su registro, por favor oprima el enlace que aparece a continuacion.

v/ CONFIRMAR LA SOLICITUD DE REGISTRO

Si usted no desea confirmar su registro o rechaza la solicitud previamente realizada o no esta de acuerdo con la Declaracion de Privacidad o a Politica de Tratamiento de Informacion, el siguiente enlace le permitird cancelar su solicitud de
registro.

¥ RECHAZAR LA SOLICITUD DE REGISTRO

Bienvenido y esperamos que las opciones de consulta y realizacion de framites en forma virtual le sean de utilidad
Cordialmente
Area de Registros Publicos

CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

Después de haber confirmado tu solicitud de registro, puedes ingresar con el correo,
identificacion y clave asignada.

6. Sialn no eres un usuario verificado y solamente tienes la clave de acceso al
portal de la CCMPC, debes realizar la verificacion de identidad para que puedas
obtener tu clave de firmado electronico.

Si ya estas verificado y tienes tu clave de firmado electrénico, omite este paso 6.

a) En la parte superior izquierda entraa Consultas y transacciones, despliega
en Tramites registros publicos, e ingresa por la opcién Verificacion de
identidad.

Buscar.

CONSULTAS Y TRANSACCIONES

Consultas registros piblicos [ ) A
Ml Renovados - Solicitudes de Registrg
Consultas - registros nacionales <
Tramites registros publicos v
) Verificacién de Identidad ..
- Inscripciones Proponentes

R

© Radicar documentos

Q Bisqueda

B Actos y Documentes Sin Costo

P - A continuacion podra consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente desde el boton "Acciones™
Depésito de estados financieros
podra iniciar consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, adquirir servicios, actualizaciones de datos u otros servicios en los que

B oo requiera de la seleccién de un expediente matriculado o proponente.

D) Lee atento la informacién y si estas de acuerdo continGa.




Verificaci6n de Id

Apreciado usuario,

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 527 de 1999 (Ley de Comercio Electrdnico) y en el decreto 2364 de noviembre de 2012 que habilita en
Colombia el uso de Firmas Electrénicas como alternativa a las Firmas Digitales para la realizacién de trdmites en forma virtual, lo primero que
debemos hacer para permitirle |a presentacion de tramites en forma NO PRESENCIAL es Inscribirlo como Usuario Verificado. Para ello hacemos
uso de los servicios de las redes financieras, las cuales a través de un conjunto de preguntas que solo usted puede responder, nos dan el nivel
adecuado de certeza acerca de su identidad.

Habiendo validado su identidad, le enviaremos un correo con una clave que SOLO USTED CONOCERA y al mismo tiempo le enviaremos a su
namero celular un cédigo. Tanto la clave que le llegue como el cadigo que le enviemos al celular deberd digitarlos para confirmar su acceso y
aceptacién de los términos del servicio y confirmar asf la Inscripcién.

Esta verificacion es de suma importancia para permitirle, en forma segura, y previniendo problemas de suplantacion, realizar tramites
completamente electrénicos en nuestras plataformas de servicios virtuales.

Si usted no tiene un correo electrénico personal o ne tiene nimero de celular permanente, no continue con este proceso de verificacion pues
dichos datos son indispensables.

Si usted no tiene ndmero de cédula de ciudadania, es menor de edad, o no tiene historial financiero, no continue con este proceso de verificacion
pues es una condicién.

En caso de que no sea posible realizar la Inscripcion como Usuario verificado en forma electrénica, puede acercarse a una de nuestras oficinas para
que un asesor realice la inscripcién en forma presencial

Si estd de acuerde con el procedimiento planteado, por favor oprima el botén "CONTINUAR', en caso contrario oprima el botén "ABANDONAR".

C) Diligencia toda la informacién solicitada, recuerda que en caso de las
personas juridicas (sociedades o Entidades sin Animo de Lucro), seran los
datos del (la) representante legal. Valida el celular, autoriza el uso de
informacién y continda en Verificar identidad.

Verificacién de Identidad

Tipo identificacién (*) Numero de identificacién (*)
Cédula de ciudadania ¥/ | Nimero de identificacion
Fecha de expedicién del documento (*) Primer apellido (*)
Fecha de expedicién del documento () (=[] | PRIMER APELLIDO
Segundo apellido Nombres (*)
SEGUNDQ APELLIDO NOMBRES
Direccién (*) Municipio (*)
DIRECCION MANIZALES v
Correo electrénico (*) Nimero celular (*)

Carreo electrénico Nimero celular @ Validar celular @

O Al continuar con su solicitud, USTED AUTORIZA a la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES para hacer uso de la informacién que ha incluide en este formulario para los fines que la entidad considere necesarios en el desarrollo de sus funciones
egistrales, tal come se puede evidenciar en la Declaracién de privacidad y en la Politica de Tratamiente de la Informacién.
hes estar de acuerdo can |os téminos y condiciones anies de continuar,

Identidad <:

d) Seguidamente deberéas aceptar el acuerdo.



Camara de Comercio
de Manizales por Caldas
®

ACUERDO DE ACEPTACION Y VERIFICACION DE IDENTIDAD

saiun s wne seees identificado con cédula de ciudadania nAMEro ..., USUBMIO de los servicios en linea de la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS manifiesta, mediante la
aceptacién de estos términos y condiciones de uso, que el mecanismo de autenticacion es confiable y apropiado para el desarrollo de tramites ante la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS, y
que se trata de una manifestacion de firma electrénica(garantizando la autenticidad e integridad, de conformidad por lo descrito en los articulos 4 y 5 del Decreto 2364 de 2012) se obliga el usuario a tratarla
como un dato confidencial, personal e intransferible, siendo su responsabilidad exclusiva el manejo, administracion y custodia de la clave generada,

Antes de llevar a cabo la generacidn y envio de la clave sugerida, usted debera responder correctamente las preguntas sobre su historial crediticio y financiero. Si usted no es el titular del documento de
identidad absténgase de diligenciar el cuestionario. Sélo el titular del documento de identidad estara en capacidad de realizar el proceso de generacion de clave y de aprobar la verificacién.
Seleccione la fecha de expedicidn de su documento de identidad y haga clic en "Continuar™:
Para aprobar la verificacion de identidad tenga en cuenta:
1. Deberd responder correctamente la totalidad de las preguntas realizadas.
2. Tendrd un maximo de tres (3) intentos de responder correctamente.
3. En caso de fallar los tres intentos permitidos, el sistema no le permitird volver a realizar el trdmite de solicitud de contrasefia segura, por lo tanto deberd comunicarse con servicio al diente en la
Cémara de Comercio para que lo orienten en relacion con el proceso que debe seguir.

Si usted no es el titular del documento de identidad NUMero: .u .. absténgase de diligenciar el cuestionario. Sdlo el titular del documento de identidad estard en capacidad de realizar el

proceso de generacion de clave y de aprobar la verificacién.
$ | [ AcemaryCominuarJiNaAceptoJ

certicamara.

Validez y seguridad juridica electrénico

e) Diligencia correctamente el cuestionario y da clic en Siguiente. Ten en
cuenta que las preguntas cambian de acuerdo a tu historial crediticio, las
gue veras a continuacion son sélo un ejemplo.

Cdmara de Comercio
de Manizales por Caldas
®

CUESTIONARIO DE VERIFICACION DE IDENTIDAD

Por favor diligencie el siguiente cuestionario de verificacion de identidad sobre su historial crediticio y financiero. Tenga en cuenta que para aprobar el cuestionario debera responder
|2 totalidad de las preguntas correctamente.

éCual es el depar de dicion de su doc to de identidad?
VICHADA
PUTUMAYO
RISARALDA
NINGUNA DE LAS ANTERIORES
En los tltimos seis meses, écon cual de las siguientes entidades usted tiene cuenta corriente y cuenta de ahorros?
BCSC
COOMEVA COOPERATIVA FINANCIERA
BANCO POPULAR
Ninguna de |3s anteriores -
&En algin momento usted ha tenido linea celular con CLARO SOLUCIONES MOVILES COMCEL?
SI
NO
&Con cual de los sigui i de teléfono tiene o ha tenido relacion?
i

~ Ninguno de los anteriores
En su crédito de consumo (SOBREGIRO) con BCSC, su relacién con la obligacién es:
ESTAR COMO DEUDOR PRINCIPAL DE LA OBLIGACION
- No estoy relacionado en ningun crédito de consumo con esta entidad actualmente
ESTAR COMO CODEUDOR, FIADOR, DEUDOR SOLIDARIO O AVALISTA DE LA OBLIGACION

| Regresar ||| Siguiente | c

f) Silas respuestas son correctas, da clic en Inicio. y ve al correo electrénico
donde te habra llegado un PDF que contiene la clave con la que seguiras
ingresando al portal de la CCMPC y con la que podras firmar tus tramites.



Si no esta el correo en tu bandeja de entrada, verifica la bandeja de Spam,
tal vez esté alli.

Apreciado usuario

Su identificacion fue verificada satisfactoriamente para que pueda firmar tamites en forma electronica, Igualmente a su email debid llegar un correo electronico con la clave segura y con las
<condiciones de uso del servicio.

Inicio

Contrasefia segura para el acceso a servicios virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS  Recibides B B
sobreflex. i i com a través de sendgrid net & n R . VI * N
parami v

Sefior

Anexamos al presente correo documento en pdf que contiene la contrasefia segura para el acceso al sistema de framites virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS.

Le sugerimos descargar €l pdf adjunto, &l cual viene firmad B sus datos y firmad por la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS, leerlo detalladamente y almacenarlo en un lugar seguro. Por favor
o lo borre ya que contiene la contrasefia para poder realizar tramites virtuales en nuestro portal.

Cordialmente
Direccion de Registros Piiblicos

CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

[Mensaje acortado] Ver mensaje complsta

(& AcUERDOPDFCFC.

v
Cdmara de Comercio
de Manizales por Caldas
L
Acuerdo de aceptacion - Generacion clave segura
YO i o v rme — .= - —~ identificado con nimero de documento vuuwww,

usuario de los servicios wrtualesde la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS
acepto los términos y condiciones de uso, del servicio de contrasefia segura y verificacion de
identidad, para el firmado electrénico de tramites que se realicen en forma virtual en el sistema
de la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS.

Acepto que el mecanismo de autenticacién es confiable y apropiado para la realizacién de
tramites virtuales ante la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS, y que se
trata de una manifestacién de firma electrénica que garantiza la autenticidad e integridad de los
tramites que se realicen haciendo uso del mismo, de conformidad con lo establecido en los
articulos 4 y 5 del Decreto 2364 de 2012.

Me obligo para con la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS a tratar la
contrasefia segura que me ha llegado adjunta a este correo como un dato confidencial y sensible
de uso personal e intransferible, siendo de mi entera responsabilidad, el manejo, administracién y

custodia de la misma.
<: Clave segura

Se firma electrénicamente por . —.c .. v v v i wieew oo - S el martes, o oo Lo de
2021, siendo 185 .0t v ueee

La clave generada B 83




/. Una vez estés en la pantalla de inicio de nuestro portal, despliega en Consultas
y transacciones, despliega nuevamente en Tramites registros publicos y da clic

en Matricula persona natural y/o establecimiento.

CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES

CONSULTAS Y TRANSACCIONES Informacién diaria

Buscar...

0 Matriculados

A
0 Renovados e 0 Solicitudes de Registro
0 Inscripciones Proponentes
i

A continuacién padré consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente desde el botén "Acciones”

B Actos y Documentos Sin Coste

podrd iniciar consultas, renovaciones, inscripeiones, cancelaciones, adquirir servicios, actualizaciones de datos u otros servicios en los que
requiera de la seleccién de un expediente matriculado o propanente.

Matricula Proponente
Matricula Proponente
Nombre Palabras
(D Reingreso Genérico Tramites
Nombre Palabras

L3 eaner clectronicaments

Enseguida debes seleccionar si ya tienes NIT (o RUT), si ya tienes el pre — RUT, o
si no tienes alguna de las dos anteriores, ingresa por la opcion Ir a la DIAN y
diligencia el prerut, ten en cuenta que los datos que suministres alli son los que

guedaran en el registro de Camara de Comercio.

Para tu facilidad, hemos elaborado un manual de como elaborar el pre-RUT,
consultalo en nuestra pagina web ingresando a Servicios en linea y bajando hasta

la opcién paso a paso.

Solicitud de matricula

I IMPORTANTE !

Estimado usuario,

Para matricularse en el registro publico mercantil que administra nuestra organizaciéon, es deber de todo comerciante inscribirse en el Registro
Unico Tributario (RUT) que gestiona la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN. Si usted ya posee un nimero de Nit previamente
asignado por dicha entidad, oprima el botdn "YA TENGO NIT".

Si ain no tiene NIT pero ya diligencio el PRE-RUT en la pagina web de la DIAN, oprima el botén YA TENGO PRE-RUT".

Si requiere diligenciar el PRE-RUT, oprima el botdn "IR A LA DIAN".

Si desea hacer case omiso de estos comentarios, oprima el botén "CONTINUAR”

YA TENGO NIT YA TENGO PRE-RUT IR A LA DIAN CONTINUAR




8. Cuando ya tengas tu RUT o pre-RUT digitalizados en pdf y hayas ingresado por
la opcién correspondiente, debes seleccionar el tipo de matricula que vas a realizar.
Para nuestro ejemplo, entraremos por la opcion Matricular persona natural con
establecimiento de comercio.

Si ya habias iniciado un tramite previamente, puedes recuperarlo también.

Solicitud de matricula

Apreciado usuario, esta opcidon le permite solicitar su matricula mercantil en el registro que administra nuestra organizacién. A través de la misma
usted podra matricularse como persona natural, matricular un establecimiento de comercio, matricular una agencia o, si usted esta cambiando de
domicilio, realizar su solicitud de matricula por cambio de domicilio. Seleccione el botén que corresponde

Matricular persona natural Matricular persona natural
(con establecimientos de comercio) (sin establecimiento)

Matricular solo establecimiento de comercio Matricular solo establecimiento de comercio
(Propietario una persona natural) (Propietario una persona juridica)
Matricular persona natural
por cambio de domicilio

Si se ha realizado una liquidacidn previamente y se desea retomar, por faver indique a continuacion el numere de recuperacién asociada con la
isma. Recuerde que si el niimero de recuperacidn carresponde a una liquidacién de un afic diferente y/o tiene mas de dos meses de antiguedad, el

sistema no le permitira retomarla.

% Nimero de recuperacién

Muy importante:

Si tienes multas vencidas en el Registro Nacional de Medidas Correctivas
que gestiona la Policia Nacional (multas con mas de 6 meses de haber sido
impuestas y que no han sido pagadas), tendras que cancelarlas antes de
continuar con el proceso, de lo contrario no sera posible la matricula de la
persona natural. (Articulo 183, Ley 1801 de 2016).

Verifica que no tengas registros activos en alguna Camara de Comercio y
que el nombre que le vas a poner a tu establecimiento de comercio esté
disponible, ingresando a la pagina web www.rues.org.co

Para la consulta del nombre del establecimiento de comercio, ten en cuenta
que los puntos, comas, espacios, apostrofes o el tipo de organizacion juridica
(sas, sa, ltda...), no son diferenciativos.

Si vas a registrar uno o mas establecimientos de comercio, la suma de los
activos de éstos, no podran ser mayores a los activos del propietario.


http://www.rues.org.co/

- Las actividades que describas en el formulario deben ser acordes a los
codigos ClIU que reportes. Si hay establecimientos de comercio, las
actividades de éstos deberan estar contenidas en el formulario del propietario
también.

- Sivas aregistrar actividades de alto impacto (5630 y/o 9609), deberas contar
con el correspondiente certificado de uso de suelos aprobado para esas
actividades, el cual expide la Secretaria de Planeacion de tu municipio
(Articulo 85, ley 1801 de 2016).

- Sihas grabado los formularios y decides MODIFICAR tu liquidacion, tendras
que volver a grabar los datos, por lo tanto, te recomendamos revisar muy
bien la liquidacién antes de continuar con el resto del tramite.

- Sitienes entre 18 y 35 afios de edad, maximo 50 trabajadores, activos que
no superen cinco mil salarios minimos mensuales legales y es primera vez
que estas obteniendo tu matricula mercantil o ya habias tenido registro en
aluna Camara de Comercio, pero con actividades diferentes a las que vas a
registrar ahora, o las mismas pero las anteriores las cancelaste antes de la
entrada en vigencia de la ley, eres beneficiario de la Ley 1780 de 2016.

9. Teniendo en cuenta la anterior informacion, en el siguiente paso debes diligenciar
la informacién solicitada e indicar si eres 0 no beneficiario de la ley 1780 de 2016 o
si aplicas, pero no deseas serlo.

Solicitud de matricula

Apreciado usuario, para rezlizar un nuevo proceso de matricula por favor indique a continuacién los datos gue se solicitan, los cuales son de vital
importancia para rezlizar Iz liquidacion correspondiente. Sea lo mas exacto posible en |a informacion que nes suministra dado que las
validaciones que se hacen para determinar los costos de la liquidacién asf lo requieren.

Datos de la persona natural persona juridica o propietaria

* Organizacion Juridica del propietario. * Nombre completa (apellidos y nombres) o razan social

I PERSONA NATURAL COMERCIANTE "] I razon social o apellidos y nombres ]

En c2sa o personss na

rales por favor digite primer spellidas y lusgo los nombres

* Tipo identificacién del propietario. % Nimero de identificacién del propietario
[[seeccione 9 ]
* Domidilio
Seleccione ~
%k Valor de los activos totales (Evite el uso de puntos y comas para sk Numero de empleados

separacion de miles. No indique decimales) I

]

seleccicne por favor una de |as siguientes opciones en relacidn con el beneficio de la Ley 1780 de 2016, Recuerde que esta Ley promueve gl
Emprendimiento Juvenil,

Tenga en cuenta que para ser beneficiario debe tener entre 18 y 35 afios de edad, personal no superior 2 50 trabajadores y activos totales
inferiores a 5.000 SMMLV. Adicionalmente las personas naturales, gue con posterioridad al 2 de mayo de 2016, cancelaron su matricula y seliciten
una nueva como persons natural con Is misma actividad econémica, no podrén cceder 2 los beneficios de Ia Ley 1780 de 2016

I Soy beneficiano No deseo ser beneficiano No soy beneficiano




Si eliges que eres beneficiario, indica tu fecha de nacimiento con el formato
requerido por el sistema.

Si seleccionaste que tienes establecimiento de comercio, diligencia los datos del
mismo y da clic en el botén Liquidar.

Soy beneficiario No deseo ser beneficiario No soy beneficiario

-
N

Con el objeto de determinar si usted es o no beneficiario de Iz Ley 1780 de 2016 (Pequefa Empresa Joven), por faver indiquenos su fecha de

nnnnn iento =

* Fecha de Nacimiento

l dd/mm/aaaa m}

Datos del establecimiento de comercio

Indique a continuacién el nombre del establecimiento de comercio que desea matricular, el valer de los activos vinculados y el domicilio del mismo.

Nombre completo del establecimiento de comercio Valor de los activos vinculados al establecimiento (Evite el usa de
puntos y comas para separacién de miles. No indique decimales)

3k Domicilio del establecimiento

Seleccione ~

El sistema validara los datos digitados y consultard nuestras bases de datos para verificar que los nombres e identificaciones indicados S| PUEDAN

SER aceptados en el proceso de matricula.
<3

Enseguida una ventana emergente te mostrara el codigo de recuperaciéon con el
gue quedd tu tramite, para que lo tengas en cuenta en caso de que desees
suspender el proceso para continuar después.

I ATENCION !

La liquidacién ha sido grabada en nuestro sistema con el nimero
de recuperacion: . .. .. Este nimero puede ser utilizade

]

posteriormente si desea retomar &l tréamite

Al cerrar la ventana encontraras liquidado el valor a pagar; eres beneficiario de la
ley 1780 te mostrara el descuento efectuado.

Si estas de acuerdo ingresa a cada formulario por la opcion Grabar formulario,
diligencia toda la informacién y dale grabar.



Una vez estén grabados los formularios, puedes descargarlos para que verifiques
la informacion. También te habilita la opcion de anexar los soportes, alli debes subir
la fotocopia de la cédula y del RUT o pre-RUT.

Diligenciamiento de Formularios

Por favor preceda a diligenciar los formularics con la informacien de las matriculas que esta realizando.

Matricula : HUEVANAT, Razdn social o nombre : ARANGO CASTRILLON SANDRA LILIANA Editar formularic

Estado del formulario : Grabado Imprimir formularia ¢

Matricula : MUEVAEST, Razdn social o nombre : PEPITC PERZ EJEMPLO Editar formularic
Imprimir formularic @

Estado del formulario : Grabado

Para que el sistema permita realizar la presentacién del trémite en forma NO PRESENCIAL,

todos los formularios deben haber sido grabados

Soportes documentales

Drebe anexar al trémite los siguientes soportes como parte del proceso general que estéd realizando. Para facilitar el proceso de diligenciamiento a

continuacién podra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si ez del caso. Por favor revisar uno 2 uno los requisitos.

Los documentas a anexar deben estar en formato PDF y tener un tamafio maxima de 78 ME.

1.) PRERUT
En cazo de personas naturales gue se inscriben por primera vez deberd anexar copia del PRE-RUT generadc e
la pagina web de la DIAMN,

2 RUT
En cazo de personas naturales gue ya han estado matriculadas en la Camara de Comercio y que tignen
asignado su NIT por parte de la DIAM, deberdn anexar copia del RUT expedido por la Administracion de

Impuestos y Aduanas Macionales DIAN.

3.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL
Anexe en formato PDFAA la imagen del documento de identidad del comerciants, por ambas caras.

Anexar soporte

Anexar soporte

Anexar saporte

Carga de archivos y soportes

Recuerde que los archivos a cargar deben ser en formate PDF,
can un tamafic maximo de 76 ME.

Arehivo . RUT.pef

% Observaciones

Prerut contrasefia 123

Entidad o persona que lo expide

Dian

CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

Ed
% Tipo documental asociado % Num. documento Fecha del documento
(AAAAMMDD)
PRE-RUTS (20.01.001) Vl na
01/01/2020 a




Cuando hayas subido los soportes, se te habilitara la opcion de diligenciamiento de
datos del cliente pagador y deberéas Fijar cliente.

**+%% DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR #*****

Por faver indigue a continuadién los datos de |z persora, naturzl o Juridica, a nombre de guizn deberd expedirse |z factura de venta

* Tipe identificacion #* Identificacién del cliente

Cédula de ciudadania ~ | | 9850681

En caso de NITS indhuya e digite da verficazidn

En caso de perscnas juridicas indique |a razén social

Razdn social
En caso de personas naturales indigue apellidos y nombras
Primer apellido Segundo apelido Primer nombre Segundo nombra
Datos de Ubicaddén comercial
# Direccian * Municipio * Cédige postal
FGDFGDRGOFGFG | | BAAMIZALES (CAL) i | |
Daztos de ubicacidn para notificacion
Dupligue desde datos comerciales
s Direcdon % Municipio % Codigo postal
| | Seleccione A | | |
Datos para contacto no presencial
Teléfono fiio Nro, Celular * Pais * Lenguaje
32091091682 | Colombia hd | | Espafiol hd |
Indigue su correo electrénico y confirmelo
% Correo electrénico % Confirmacién comreo electronico

| slarango@ccm.org.co | |

Informacion de tipo tributario y fiscal

% Codige régimen %k Responsabilidad fiscal Codigo impuesto Meombre impuesto

‘ Mo responsable ~ | ‘ Mo responsable ~ | Seleccione hd

Responsable tributaric

Fijar cliente ¢

Solamente cuando hayas fijado cliente, el sistema te habilita el firmado electrénico.

Firmado electrénico

Para poder realizar el pago en forma virtual o en sucursales bancarias y/o corresponszles, deberd firmarlo en forma electrénica.

Pago en nuestras oficinas

Para presentar el tramite en nuestras oficinas, recuerde que debe imprimir las formularios, firmarlos y e incluir los soportes requeridos.

Firmar electrénicamente Pagar en nuestras oficinas




10. Para el proceso de firmado electrénico, una vez le des clic en Firmar

electronicamente, el sistema te mostrara nuevamente el cédigo de recuperacion,
da clic en continuar.

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

Apreciado usuario
Por favor indique a continuacién el nimero de recuperacién asignado al trémite que desea usted pagar en forma no presencial. Recuerde que para
realizar pagos no presenciales, el tramite debi6 ser firmado electrénicamente, En caso contrario el sistema no permitird continuar con el pago y
deberé hacerlo en forma presencial

% Namero de recuperacion

I Continuar I

Valida que la informacion esté correcta, que hayas subido todos los soportes
correspondientes, indica Estoy de acuerdo con la informacién, diligencia el correo
electrénico con el que te registraste y clic en Continuar.

Seguidamente diligencia la contrasefia que te llegé al correo electronico en el pdf.

Apreciado usuario
Confirme en la siquiente casilla que ests de scverdo con b informacian contanida en los formularios y

saportes documentales que se le hen desplegado para su revisicn, A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electrénico del trémite que estd realizando.

8 % Estoy de atuerdo
Forma de firmado : CLAVE
Firmante : 99
Exige verificado : si
onfirme a continuacion los datos de 1a persona que firmard & trdmite, Tipo de tramite : inscripciondocumentos

Nombre :

% Nadmero da identificacién % Correo electrdnico s MNdmero celular \dentificacién ;'

| ( ‘ | B | | Email : com
Celular:

¥ Primer apellido Sequndo apallida % Primer nombre Segundo nombre

( | Para poder firmar electrdnicamente el trdmite, se requiere que usted indique su contrasefia segura. Este

dato nos permiten tener la certeza que usted si es |a persana autorizada para realizar este procesa.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que estd de acuerdo y conace el contenido de los formularios,
las sclicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Por favor confirme el correo elactrénico. Le solicitames 13 confirmacién pues debamaos asequrarmos que el
carreo asoclado con el usuario y al que llegardn les soportes es el correcto.

* *** Confirmacian Correo electrénico *** Intento No. 1 de 3

<=

* Contrasefia sequra:

—r

Por favar oprima el batn Continuar para validar que el trdmite pueda firmarse electronicamente.

Firmar

S
Abandonar ) . ) N - .
Por favor oprima el botén Continuar para validar que el tramite pueda firmarse electrénicamente.




Te saldra un mensaje informado que se ha firmado satisfactoriamente, da clic en
Pagar en forma electronica.

Mensaje informativo

Sefior usuario,
El trémite ha sido firmado electrénicamente en forma satisfactoria. A su correo electrénico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de
firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electrénico con el contenido del tramite. Le recomendamos que
almacene dicha informacion dado que se constituye en el soporte del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el pago electrénico (en forma no presencial) del trémite o retormarlo para pagarlo més adelante.

El formulario y los soportes del tramite no podrén ser modificados a partir de este momento.

Retomar trémite Pagar en forma electrénica

Te mostrara el codigo de recuperacion y deberas darle Continuar para confirmarlo.

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

Apreciado usuario
Por favor indique a continuacién el ndmero de recuperacién asignado al trdmite que desea usted pagar en forma no presencial. Recuerde que para
realizar pagos no presenciales, el tramite debié ser firmado electrénicamente. En caso contrario el sistema no permitird continuar con el pago y
deberé hacerlo en forma presencial

% NUmero de recuperacion

ZVYIKU

I Continuar I

11. Sivas a finalizar en el momento, da clic en Continuar.

El sistema te mostrara los datos del pago, el valor final a pagar y te pedira diligenciar
los datos para la facturacion.



Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

Liquidacién Nro

Su transaccion estd identificada internamente en nuestro sistema con el siguiente cédigo, por
favor téngalo en cuenta en caso de ser necesario. Este cédigo le permitira retomar su tramite en
el momento en que lo requiera

Si estd de acuerdo con la misma, por favor digite a continuacion los datos del cliente, Sea muy
exacto en la informacion a digitar pues el recibo de caja serd expedido de acuerdo con estos
datos.

#xwwk DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR **#**

Por favor indique a continuacién los datos de la persona, natural o juridica, a nombre de quien
debera expedirse la factura de venta

s Tipo de clente * Tipo identificacién ¢ dentficacion del dlente

Persona natural *'] ‘ Céduls de ciudadania (1)

) L

#exxx DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR **++*
Por favor indique a continuacion los datos de la persona, natural o juridica, a nombre de quien
deber3 expedirse la factura de venta
% identificacién del dliente

% Tipo de cliente % Tipo identificacién

Persona natural v] l Cédula de ciudadania (1) M
S E——
£n caso de personas naturales indique apellidos y nombres
Frimer spelica Sequndo apelido Primer nombre Segundo nombre
Datos de ubicacion comercial

¢ Direccion * Municipio Cédigo postal
| | [emme 9

Datos de ubicacién para notificacion Duplique desde datos comercisles
 Direccion * Municipio Caédigo postal

I ’ Seleccicne v
Diatos para contacto no presencial
Telgiono fijio Nro, Celular * Pais * Lenguzje
Colombia v} I Espaficl v

Indique su correa electrénico y confirmelo

S Correo electrénico * Confirmacion correo electrénico

Informacion de tipo tributario y fiscal

% Codigo régimen 3k Responsabilidad fiscal Cédigo impuesto Nombre impuesto

[ seteccone v| [ setcaons v| | seleccione v

Responsable tributario

También te habilitaré las opciones de pago disponibles:

a) Pagar con sistema Zona Virtual: puedes pagar con débito o crédito.

b) Volante de pago en bancos o corresponsales bancarios: en la parte final del
volante se encuentras los sitios donde puedes realizar el pago.

C) Pago en las sedes de la CCMPC:

deberas tener a mano el sobre digital que

te llega al correo electronico después de haber realizado el firmado
electrénico, para que el asesor verifique la documentacion.

) <) ciic sau
Zona PAGOS

La plataferma de pago ZONA VIRTUAL es una plataforma de pago utilizada por la C2mara de Comercio que permite el pago en forma sequra
haciendo uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente,

Si usted lo desea imprima el volante de pago en bancos y dirjase a cualquiera de las entidades financieras o corresponsales bancarios con los que
tenemos convenio de recaudo, como son: Banco de Occidente, Banco Davivienda, Banco Helm Bank, Puntos de venta de Almacenes Exito, Puntas
Baloto, Tiendas surtiMax, Carulla, Pomona, Supermercades Superinter, Puntos de pago SURED.

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

O si lo prefiere acérquese 3 cualquiera de nuestras oficinas a realizar el page del servicio adquirido.

Pago en cualquiera
de nuestras oficinas

Solucién de pagos virtuales
A

Regresar al tramite




Si optas por el volante de pago, asi te abrira el pdf para que lo imprimas en

impresora laser.

C

R

FISTROIE0 D01 (SAT,T0 04T (26001001 Y00 (JE00 2N

VOLANTE PARA PAGO
COM MANUZALES

NIT. s 801 0024

DATOS DEL COMERCIANTE

NOMBSE O RAZON SOCIA mesesmmin asemne sos une NUMERO RECUPERACION: N.4W v
IDENTIICACION. : COOINO PAGO BALOTO: BERGRE 444 sasasnsss
EXPEOENTE. | S

UGUIDACION DEL SERVICIO

CUPON PARA EL CLIEN

FECHA OF LA USITAS O
MOMA OF LA USUDACION .

CONCEPTOS

SENOVASION PEASONA NATURAL ¥ SOOEDAD MG S AL '
o eITADL DS CON PRAL EN JUR D2 LACC i
PORVLLATC vATUAL L]
TOTAL 1
T1 comercans Tuatas renceeto 8 3318

«Q

VOLANTE PARA PACO
COMMANUALES ‘
NIT s 801 0024

CUPON PARA EL BANCO

Tarmey mpux‘.‘m ):m-pn

DATOS DEL COMERCIANTE
NOMBSE O RAZON SOCWAL . - ' NUMERO RECUPERACION: NJOYJIX
BN TN ACON COOINO PAGO BALOTO € e e e e e
EXPEOENTE. vt
UGUIDACION DEL SERVICIO

FOCHA OF LA UFAOAS ON R 48 0

HOAA I LA DSUTAL ION

CONCEPTOS vaLOR

ACNOVATION PEATONA NATURAL ¥ SOOTDAD MNC FAL '
BENOVASION CITASLES COMERDO COON PPAL BN JUR OC LACC
POV AT WTUAL

TOTAL

SOLO PARA PAQO EN EFECTIVO O CON CHEGUE DE OERENCIA

L - - T
Sarvves Canda h\(““(ﬁ.oum._——u

Si decides pagar con Sistema Zona Virtual, verifica los datos y despliega las
opciones de diligenciamiento dependiendo de si vas a pagar con Débito y Corriente
PSE o con Tarjeta de Crédito.



6 BIienvenido(@) e v e s s swsoe | ESPANOL s v

Paga seguro con: gmaPAGOS

® Selecciona el medio de pago @

Detalle del pago:

SubTotal | TOTAL A PAGAR: | J -
Impuestos: $0.00 T s e
Lo
(e
ecciona el medio de pago (puedes combinar varios medios de pago) Telefono: wevw iva ww

e g+ sy s eenesnn DT

B Acepta Términos y Condiciones

Concepto de pago:

Débito y Corriente PSE @J @ Clic aqui _

Tarjetas de Crédito VISA ey @)2mmat AR <: 0 clic aqui Factura nimero:

Total a pagar:

IVA: 0.00

Cuando finalices la transaccién y se haya realizado el pago exitosamente, el sistema
te enviara al correo electrénico una notificacion de la radicacion realizada, con todos
los datos de la transaccioén y la factura electrénica correspondiente.

Alli podras encontrar el codigo de barras que te solicitaran en la linea de atencion
al cliente o directamente en las oficinas de la CCMPC si es que decides consultar
por medio de estos canales. En el paso numero 12 te indicamos como puedes
consultar facilmente el estado de tu tramite de forma virtual.

Notificacion de radicacion No. en LA CAMARA DE COMERCIO DE
MANIZALES POR CALDAS Rrecibidos x

Administrador SlI - CC Manizales
parami «

LA CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS le informa que el dia alas fue radicada en nuestras oficinas una transaccion en
los registros publicos que administra y maneja nuesira entidad. Los datos del tramite radicado son los siguientes

Recibo de Caja No.
Numero operacion:
Codigo de barras:
Matriculas/Inscripciones:
Identificacion:

Nombre:

Tramite:

Email :

Email :

Valor de la transaccion




12. Para hacer el seguimiento del trdmite que radicaste, ingresa a nuestra pagina
web www.ccmpc.org.co /servicios en linea, y en consulta, ve a Estado de Tramite.

Mutaciones CllU-Clasificacién Industrial Internacional Uniforme de
todas las actividades econdmicas

Estado de Tramites

Creacién de empresa en Manizales — VUE
Inscripcion de documentos
Homonimia-Nombre
Inscripcion de libros electrénicos y sus anotaciones
Noticia Comercial
Matricula mercantil

Registro Nacional de Turismo — RNT

Inscripcién de Entidades Sin Animo de Lucro

Solicitud pre-RUT DIAN

Solicitud de Inscripcion

Revision previa de documentos

Loguéate con tus datos de registro y en la pantalla inicial al lado derecho, en la
opcion Mis tramites, podréas verificar el estado de cada trdmite que hayas realizado

ingresando por el icono de la lupa.

Informacidn diaria

. Matriculados

. Inscripciones Registro Esad| 6 . Inscripciones Proponentes

Q, Blsqueda

A continuaci6n podré consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente desde el boton “Acciones”

podrd iniciar consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, adquirir servicios, actualizaciones de datos u otros servicios en los que
requiera de la seleccion de un expediente matriculado o proponente.

Matricula Proponente
Matricula Proponente

Nombre Palabras
Nombre Palabras

Identificacion / NIT

B
. Renovados . Solicitudes de Registro

‘ | Inscripciones Registro
Mercantil

U

Mis tramites

Al dar clic en la lupa, veras el detalle del tramite, tendras la opcion de ver también

los detalles del pago y consultar el estado del radicado.



http://www.ccmpc.org.co/

Detalle del tramite

Datos del Radicado:

Tipo de tramite: Estado: Fecha:

Confirmado pago electronico
Datos del Solicitante:

Identificacion: Nombre:

Datos del Recibo:

No. Recuperacién:

< :
Acciones del tramite: 0

Ver detalle del pago © Consultar estado del radicado ©

Alli puedes ver paso a paso el estado de tu tramite: Si se encuentra en estado
Inscrito, quiere decir que esta todo correcto y procedio su registro, asi que deberas
esperar a que se encuentre en estado Archivado para que puedas generar un
certificado si es que lo requieres.

Si por el contrario, se encuentra en estado Devuelto al usuario, quiere decir que
debes realizar las correcciones solicitadas y posteriormente reingresarlo.

Trimite en SII Estado Actual
inscripciondocumentos 16 - ARCHIVADO
Fecha Estado Actual Operador actual
VENTAS
Cajay Libro de archivo Numero interno RUES
Numero tinico RUES

& Pasos de laruta

Buscar:
Fecha " Hora Cod Estado Operadar Nombre
202108:04 221824 ot RADICADO PARA REPARTO USUPLBXX
2021-08-05 141728 o4 ASIGNADC A ESTUDIO VENTAL
2021-08-05 153208 n INSCRITO O1-VENTA4
2021-08-05 15:39:00 2 ASIGNADO A DXGITADOR OT-VENTAS
2021-08-05 153811 16 ARCHIVADO O1-VENTA




