Camara de Comercio de
Manizales por Caldas

Céamara de Comarcio
de Manizales por Caldas
[ ]

Paso a paso para radicar solicitud de inscripcidon de
libros electronicos.

1. Ingresa a nuestra pagina web www.ccmpc.org.co

2. Daclic en el link Servicios en linea (arriba al lado derecho).

€ =

Si necesitas orientacion para acceder
a nuestros servicios o realizar tramites

;‘:;gteung;a' ﬁ%ﬁ Presencial Virtual

Céamara de Comercio
de Manizales por Caldas

Accede a

3. Baja hasta el cuadro de Radica tus documentos e ingresa por la opcién
Inscripcion de libros electrénicos y sus anotaciones.

S =

Mutaciones CllU-Clasificacién Industrial Internacional Uniforme de
Creacion de empresa en Manizales — VUE todas las actividades econdmicas
Inscripcion de documentos Estado Tramites Registro Mercantil y ESAL
I Inscripecidn de libros electrénicos y sus anotaciones I Estado Trdmites RNT
Matricula mercantil Estado Trdmites RUNEOL
Registro Nacional de Turismo — RNT Homonimia-Nombre
Inscripcion de Entidades Sin Animo de Lucro Noticia Comercial
Solicitud pre-RUT DIAN Registro de Compradores y Vendedores de Divisas

Solicitud de Inscripcion
Revisién previa de documentos
Consulta de expedientes de los Registros Publicos
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http://www.ccmpc.org.co/

4. Elige nuestra Camara de Comercio de Manizales por Caldas (en adelante
CCMPC), desplazandote hacia abajo...
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¢ C (C) Camara de |
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e SA s Cémara de Comercio e I I {ie Monteria

de Mantzoles por Caldas @ Pasa Cinduba!
aH ®

O encuéntranos por palabra clave en el buscador e ingresa dando clic.

Confecamaras

Red de Cdmaras de Comercio

Acceso al Sistema Integrado de Informacior]

0 Seleccione la Camara a la cual desea Acceder.

Manizaleﬂ @ | X |

‘ |
w7 o@ @ Clic aqui
Cémara de Comercio

de Manizales per Caldas

R
£

5. Siya estas registrado en nuestro portal, por favor indica tu correo electrénico, tu
namero de documento de identidad y tu clave de acceso.

En caso de haber olvidado la clave, puedes ingresar por la opcion ;/Olvido la
contrasena? y podras adquirir una nueva clave que te llegara al correo electrénico.
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Cdéamara de Comercio
de Manizales por Caldas

& Iniciar sesién ]

Correo Electrénico / Usuario
Correo electrénico / Usuario
Identificacion @
Identificacion [*1]

Clave

Clave @n
INGRESAR

:0lvidd la contrasefia? Registrarse

Si aun no estas registrado, por favor selecciona el botén Registrarse.

Leze )

Cdamara de Comercio
de Manizales por Caldas

- Iniciar sesidn &

Correo Electrénico / Usuario
Correo electronico / Usuario
Identificacién @
Identificacién ]

Clave

Clave @n

INGRESAR
£0lvidd la contrasefa? | Registrarse @

Y diligencia toda la informacion requerida, en caso de las personas juridicas
(sociedades o Entidades sin Animo de Lucro), deberas registrar los datos del (1a)
representante legal.

Recuerda validar el nimero de celular para que te llegue el cédigo de verificacion y
activar la Autorizacion de uso de informacion.
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Cdamara de Comercio

de Manizales por Caldas
Registro h
Recuerde que su registro sera realizado en la Camara de Comercio Seleccienada. Para

completar su solicitud de registro, por favor digite la informacion gue se solicita a
continuacian

Correo Electrénico (*) Tipo identificacidn(*)

Correo Electronico Cédula Ciudadania v
Identificacion (*) Fecha de Expedicién (*)

Identificacidn Fecha de expedicion del documento
Prirmer Mombre(*) Segundo Nombre

Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellide (*) Segundo Apellido

Primer Apellido Segundo Apellido
Fecha de Nacimiento (*) Nimero Celular (*)

Fecha de Macimiento MNamero Celular @ Validar celular

Y

[0 Al continuar con su selicitud de registro, USTED AUTORIZA a la CAMARA DE COMERCIO DE
MANIZALES para hacer usc de la informacion que ha incluido en este formulario para los
fines que la entidad considere necesarios en desarrollo de sus funciones registrales, tal y
como se puede evidenciar en la siguiente Declaracién de privacidad y en las Politicas de
Tratamiento de la Informacion

Una vez hayas diligenciado la informacion, hayas validado el nimero de celular,
hayas autorizado el uso de informacion y dar clic en Registrarse, una ventana
emergente te indicara que al correo electronico se envio el enlace para que actives
la contrasefia (el correo puede llegar a la bandeja de entrada o la de spam).

Registro satisfactorio o X

Apreciado usuanio, su sobiaitud de registro ha sido recibeda en nuestro portal. A su correo electronico hemos
enviado un mensaje con la clave de acceso y explicandole las condiciones de uso del portal, Por favor siga las
condiciones que s le indican para confirmar ¥ SCtivar su registro.

Cordialmente, CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES
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Solicitud de confirmacion de registro en el portal de CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS desde el Sistema SII3  Recividos

€d i il - €C Manizal g co- O
5 parami v

Apreciado(a)

1m0 COM

e s,

Se ha generado Ia contrasefia «917 —. .o C» para acceder como usuario registrado al portal de servicios virtuales de la GAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR GALDAS de acuerdo con la solicitud por usted realizada

Al confirmar su registro, usted acepta la declaracion de privacidad y Ia Politica de Tratamiento de Informacion que nuestra organizacion ha implementado. Documentos que puede consultar en los siguientes enlaces:

DECLARACION DE FRIVACIDAD
PCLITICAS DE TRAMIENTO DE LA INFORMACION G

Para activar su registro, por favor oprima el enlace que aparece a continuacion.

v/ CONFIRMAR LA SOLICITUD DE REGISTRO

Si usted no desea confirmar su registro o rechaza la solicitud previamente realizada o no esta de acuerdo con la Declaracién de Privacidad o a Politica de Tratamiento de Informacion, el siguiente enlace le permitira cancelar su solicitud de
registro.

x RECHAZAR LA SOLICITUD DE REGISTRO

Bienvenido y esperamos que las opciones de consulta y realizacion de tramites en forma virtual le sean de utilidad
Cordialmente
Area de Registros Publicos

CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

Después de haber confirmado tu solicitud de registro, puedes ingresar con el correo,
identificacion y clave asignada.

6. Sialn no eres un usuario verificado y solamente tienes la clave de acceso al
portal de la CCMPC, debes realizar la verificacion de identidad para que puedas
obtener tu clave de firmado electrénico. Siya estas verificado y tienes tu clave de
firmado electrénico, omite este paso 6.

a) En la parte superior izquierda entraa Consultas y transacciones, despliega
en Tramites registros publicos, e ingresa por la opcion Verificacion de
identidad.

Buscar.

Infﬁrmacic’m diaria

‘CONSULTAS Y TRANSACCIONES

Consultas registros pablicos

Q o .
[l Renovados - Solicitudes de Registrc
Verificacion de Identidad .. ) ..
— inscripciones Registro Esadl ﬂ - Inscripciones Proponentes

B vericuler

Consultas - registros nacionales

© Radicar documentos

Q Blisqueda

Actos y Documentos Sin Costo

B osse - A continuacién podra consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente desde el botén "Acciones”
Depésito de astados financieros
podra iniciar consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, adquirir servicios, actualizaciones de datos u otros servicios en los que

B Inscriocion de oroponenie requiera de la seleccion de un expediente matriculado o proponente.

D) Lee atento la informacién y si estas de acuerdo continia.
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Verificacién de Identidad

Apreciado usuario,

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 527 de 1999 (Ley de Comercio Electrénico) y en el decreto 2364 de noviembre de 2012 que habilita en
Colombia el uso de Firmas Electrénicas como alternativa a las Firmas Digitales para la realizacién de trdmites en forma virtual, lo primero que
debemos hacer para permitirle |a presentacion de tramites en forma NO PRESENCIAL es Inscribirlo como Usuario Verificado. Para ello hacemes
uso de los servicios de las redes financieras, las cuales a través de un conjunto de preguntas que solo usted puede responder, nos dan el nivel
adecuado de certeza acerca de su identidad.

Habiendo validado su identidad, le enviaremos un correc con una clave que SOLO USTED CONOCERA y al mismo tiempo le enviaremos a su
namero celular un cédigo. Tanto la clave que le llegue como el cadigo que le enviemos al celular deberd digitarlos para confirmar su acceso y
aceptacidn de los términos del servicio y confirmar asf la Inscripcién.

Esta verificacion es de suma importancia para permitile, en forma segura, y previniende problemas de suplantacidn, realizar tramites
completamente electrénicos en nuestras plataformas de servicios virtuales.

Si usted no tiene un correo electrénico personal o no tiene nimero de celular permanente, no continue con este proceso de verificacion pues
dichos datos son indispensables.

Si usted no tiene nimero de cédula de ciudadania, es menor de edad, o no tiene historial financiero, no continue con este proceso de verificacion
pues es una condicién.

En caso de que no sea posible realizar la Inscripcién como Usuario verificado en forma electrénica, puede acercarse a una de nuestras oficinas para
que un asasor realice |a inscripcidn en forma presencial.

Si estd de acuerde con el procedimiento planteado. por favor oprima el botén "CONTINUAR', en caso contrario oprima el botén "ABANDONAR™.

C) Diligencia toda la informaciéon solicitada, recuerda que en caso de las
personas juridicas (sociedades o Entidades sin Animo de Lucro), seran los
datos del (Ia) representante legal. Valida el celular, autoriza el uso de
informacién y continda en Verificar identidad.

rificacién de Identidad

Tipo identificacién (*) Numero de identificacién (*)
Cédula de ciudadania ¥ | Nimero de identificacion
Fecha de expedicién del documento (*) Primer apellido (*)
Fecha de expedicién del documento (%) =[] | PRIMER APELLIDO
Segundo apellido Nombres (*)
SEGUNDO APELLIDO NOMBRES
Direccion (¥) Municipio (*)
DIRECCION MANIZALES v
Correo electrénico (*) Nimero celular (*)

Correo electrénico Nimero celular @ Validar celular @

O Al continuar con su solicitud, USTED AUTORIZA a la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES para hacer uso de la informacién que ha incluide en este formulario para los fines que la entidad considere necesarios en el desarrollo de sus funciones
ﬂezglstra\es, tal como se puede evidenciar en la Declaracion de privacidad y en la Politica de Tratamiente de la Informacion.

bes estar de acuerdo con los términos y condiciones antes de continuar,

Verificar Identidad <:

d) seguidamente deberéas aceptar el acuerdo.
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Cdamara de Comercio
de Manizales por Caldas
®

ACUERDO DE ACEPTACION Y VERIFICACION DE IDENTIDAD

vnon s wene st identificado con cédula de ciudadania NOMErO Lp. ., USUAMIO de los servicios en linea de la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS manifiesta, mediante la
aceptacién de estos términos y condiciones de uso, que el mecanismo de autenticacion es confiable y apropiado para el desarrollo de trdmites ante la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS, y
que se trata de una manifestacién de firma electrénica(garantizando la autenticidad e integridad, de conformidad por lo descrito en los articulos 4 y 5 del Decreto 2364 de 2012) se obliga el usuario a tratarla
como un dato confidencial, personal e intransferible, siendo su responsabilidad exclusiva el manejo, administracidn y custedia de la clave generada,

Antes de llevar a cabo la generacidn y envio de la clave sugerida, usted debera responder correctamente las preguntas sobre su historial crediticio y financiero. Si usted no es el titular del documento de
identidad absténgase de diligenciar el cuestionario. Solo el titular del documento de identidad estara en capacidad de realizar el proceso de generacidn de clave y de aprobar la verificacién.
Seleccione la fecha de expedicidn de su documento de identidad y haga clic en "Continuar™:
Para aprobar la verificacion de identidad tenga en cuenta:
1. Deberd responder correctamente la totalidad de las preguntas realizadas.
2. Tendrd un maximo de tres (3) intentos de responder correctamente.
3. En caso de fallar los tres intentos permitidos, el sistema no le permitird volver a realizar el trdmite de solicitud de contrasefia segura, por lo tanto deberd comunicarse con servicio al cliente en la
Cémara de Comercio para que lo orienten en relacion con el proceso que debe sequir.

Si usted no es el titular del documento de identidad NUMero: .u. .c.vv absténgase de diligenciar el cuestionario. Sdlo el titular del documento de identidad estard en capacidad de realizar el

proceso de generacion de clave y de aprobar la verificacidn.
$ [ Aceptar y Continuar | | No Acepto |

certicamara.

Validez y seguridad juridica elecirénico

e) Diligencia correctamente el cuestionario y da clic en Siguiente. Ten en
cuenta que las preguntas cambian de acuerdo a tu historial crediticio, las
gue veras a continuacion son sélo un ejemplo.

Cdmara de Comercio
de Manizales por Caldas
®

CUESTIONARIO DE VERIFICACION DE IDENTIDAD

Por favor diligencie el siguiente cuestionario de verificacion de identidad sobre su historial crediticio y financiero. Tenga en cuenta que para aprobar el cuestionario debera responder
Ia totalidad de las preguntas correctamente.

éCudl es el departamento de dicion de su doc to de identidad?
VICHADA
PUTUMAYO
RISARALDA
NINGUNA DE LAS ANTERIORES
En los ltimos seis meses, écon cual de las siguientes entidades usted tiene cuenta corriente y cuenta de ahorros?
BCSC
COOMEVA COOPERATIVA FINANCIERA
BANCO POPULAR
Ninguna de |as anteriores -
ZEn algin momento usted ha tenido linea celular con CLARO SOLUCIONES MOVILES COMCEL?
SI
NO
£Con cual de los siguientes niimeros de teléfono tiene o ha tenido relacion?

~ Ninguno de los anteriores

En su crédito de consumo (SOBREGIRO) con BCSC, su relacién con la obligacién es:
ESTAR COMO DEUDOR PRINCIPAL DE LA OBLIGACION
No estoy relacionado en ningun crédito de consumo con esta entidad actualmente
ESTAR COMO CODEUDOR, FIADOR, DEUDOR SOLIDARIO O AVALISTA DE LA OBLIGACION

| Regresar ||| Siguiente @

f) Si las respuestas son correctas, da clic en Inicio. y ve al correo electronico
donde te habra llegado un PDF que contiene la clave con la que seguiras
ingresando al portal de la CCMPC y con la que podras firmar tus tramites.
Si no esta el correo en tu bandeja de entrada, verifica la bandeja de Spam,
tal vez esté alli.
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Apreciado usuario

Su identificacién fue verificada satisfactoriamente para que pueda firmar tamites en forma electrdnica. Igualmente a su email debid llegar un correo electronice con la clave segura y con las
condiciones de uso del servicio.

Contrasefia segura para el acceso a servicios virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS  recinios &
sobreflex. i i com a través de sendgrid net @n - DR+ KN

para mi ~

Sefior

Anexamos al pi en pdf q nti I fia sequra para el acceso al sistema de framites virtuales de la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS.

Le sugerimos descargar el pdf adjunto, el cual viene firmad i sus datos y firmad por la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS, leerlo detalladamente y almacenarlo en un lugar seguro. Por favor

o lo borre ya que contiene la contrasefia para poder realizar tramites virtuales en nuestro portal.
Cordialmente
Direccion de Registros Piiblicos

CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

[Mensaje acortado] Ver mensaje complsta

Cdmara de Comercio
de Manizales por Caldas
®

Acuerdo de aceptacion - Generacion clave segura

YO oo . e me = = .= . —~ Id€Ntificado con nimero de documento vuuwuus,
usuario de los servicios virtualesde la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS
acepto los términos y condiciones de uso, del servicio de contrasefia segura y verificacion de
identidad, para el firmado electrénico de tramites que se realicen en forma virtual en el sistema
de la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS.

Acepto que el mecanismo de autenticacién es confiable y apropiado para la realizacion de
tramites virtuales ante la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS, y que se
trata de una manifestacion de firma electrénica que garantiza la autenticidad e integridad de los
tramites que se realicen haciendo uso del mismo, de conformidad con lo establecido en los
articulos 4 y 5 del Decreto 2364 de 2012.

Me obligo para con la CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS a fratar la
contrasefia segura que me ha llegado adjunta a este correo como un dato confidencial y sensible
de uso personal e intransferible, siendo de mi entera responsabilidad, el manejo, administracion y
custodia de la misma.

La clave generada es <: Clave segura

Se firma elecircmcamente por . v e e S €l Martes, oL oo oo de
2021, siendo las ..... . ...

/. Una vez estés en la pantalla de inicio de nuestro portal, ingresa los datos del
expediente que vas a afectar, puedes buscar por nimero de matricula, nombre o
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por identificacion. Si buscas por identificacion, no diligencies puntos, comas o
guiones.

Q consulta de expedientes

A continuacidn podra consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente desde el botdn "Acciones @ " podra iniciar
consultas, renovaciones, inscripeiones, cancelaciones, adquirir servicios, actualizaciones de dates u olros servicios en los que reguiera de la seleccidn de un
expediente matriculade o proponente.

Consultar par: G\ngla;ar la informacian: G

Seleccione un filtro..

SELECCIONE UN FILTRO...

MATRICULA

BR.
NOMBRE

PALABRAS

IDENTIFICACION / NIT

Al obtener los datos del expediente buscado, es importante que verifiques que la
matricula se encuentre en estado Revisado y que esté activa (\MA), de lo contrario,
comunicate con un asesor al 8962121.

Q Consulta de expedientes 1 m

. Buscar:
Clic aqui

Fecha Fecha Ultimo Afio Estado Estado

Accione; Matricula Proponente Identificacién Nombre o Razén Social Municipio )
Datos Matricula

uuuuuuu Organizacion: PERSONA NATURAL v I
Lo} 0 . MANIZALES coes REVISADO MA
Categoria:

Direccién: _..... ... .

8. Cuando hayas identificado la matricula que vas a afectar, ingresa por el menu
de acciones como se indica en la imagen anterior. Alli se te abrir4 una ventana con
diferentes opciones de tramites, debes desplegar la opcion Operaciones
Mercantil/ESADL vy alli ingresar por Inscripcion de documentos.
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Acciones del expediente INEGG-

© Consultas Mercantil/ESADL

@ Operaciones Mercantil/ESADL

Ry mati It o Solieit: rtificad o

Radicar documents o © I cripciones de documento: ol
Actualizacion de datos (mutacién) © Registro de Libros Fisicos o
Registre Libros electronicos ° Solicitud de cancelacion del Registro Merc... gy
Inclusion Dctos en Libro Elect. de Actas gy Compra de Servicios Empresariales gy

Inclusion Detos en Libro Elect. de Accioni... g

Operaciones Proponentes

Cerrar

7

Da clic en Entendido y Continuar si se trata de un tramite nuevo, si ya habias
iniciado uno previamente, puedes diligenciar el codigo de recuperacién en la parte
de abajo y clic en Recuperar.

Para recuperar un tramite que ya habias iniciado previamente, también lo puedes
hacer desde la pantalla de inicio (cuadros de colores) arriba a la izquierda:
Consultas y transacciones, Tramites registros publicos, Radicar documentos.

O desde el lado derecho en Mis tramites, entrando a la lupa del cédigo que deseas
recuperar.

Radicacion de Documentos
Apreciado Usuario

Si usted desea realizar el tramite virtual de una constitucion, un contrato, registro de un acta, registro de una reforma, registro
de una disolucion o liquidacion, solicitud de cancelacion de matricula, etc. A través de esta opcion podra realizar el tramite y
presentarlo en forma virtual. Para el efecto le RECOMENDAMOS en primera instancia comunicarse con nosotros al correo
electronico contactenos@ccm.org.co o al nimero telefonico 8962121 para orientarlo en el proceso virtual.

Si ya conoce la mecanica de esta funcionalidad o esta siendo asesorado por uno de nuestros funcionarios, por favor oprima el
boton "Entiendo y Continuar”.

Entiendo y Continuar

Si usted inicio previamente un tramite de Inscripcion de actos y documentos y desea retomarlo, por favor indique a continuacion
el "numero de recuperacion" asignado y oprima el boton "Recuperar”

( ) <=

Recuperar

El sistema te arrastra la informacion del expediente, si es el correcto, da clic en
continuar.

Seguidamente encontrards el cddigo de recuperacion por si deseas retomar el

tramite mas adelante o si te sales del sistema; y se te habilitara la opcién Selecciona
una transaccion a incluir para que indiques el tipo de tramite que vas a registrar.
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Radicacion de actos y documentos - Seleccion

e

Aconinuacién se Muesira fa infomacion del expediente sekeotionado ¥ que se vera afectato con el documents a radicar

Radicacion de actos y documentos - Detalle del tramite

Nimero g Iquidackin

Sub Tipa idmie

Nimers de Recuperackin

Estade del rdmite

To trmite

NSCTpOEAIOCLMENSS

Wtricula Nombre Organizacin juridica
Je— S Sociedad por Acciones Simpiicada (16) v Maricula Nomore Wenancackn
Tipo identificacion Identficatién Categoria Onanizacion Categoria
18- Secersad por Actiones Swpificasa 1 -Princil
NIT{2Z) I Principal (1) v
Fechamalricuia Fecha renovacion Ao renavado Estato matricuia No se han gratiads ain ransacciones (acios) asacados al e
[ RN - MA

SelECTONE N raNSACCaN a Chie

S ya aticond TOOAS fas ransaccianes(acios) que comtens ef documento, oprima ef balén "CONTINUAR' para que e sistera e intique ks gocumentos a
anea

Alli puedes buscar el tramite que vas a radicar directamente de la lista, o puedes
filtrar por tipo de tramite para que encuentres la opcién mas rapidamente, en este
caso, buscaremos el tipo Libros de comercio.

Radicacion de actos y documentos - Seleccion de transaccion @

Seleccion el tipo de acto o transaccién que desea incluir al tramite de Ia lista que se despliega a continuacion. Si desea filtrar por tipo de tramites, utilice Ia casilla
“filtra" para que el sistema le muestre solo las transacciones del grupo seleccionado

Filtrar

<=

Seleccione -

ACLARACIONES A LA CONSTITUCION
APERTURAS

CANCELACIONES

CONSTITUCIONES

CONTRATOS

DISOLUCIONES

FUSIONES Y ESCISIONES
INSCRIPCIONES SITIO WEB

LEY DE INSOLVENCIA

LIBROS DE COMERCIO
LIQUIDACIONES Y CIERRES, el
MEDIDAS CAUTELARES Y DEMANDAS CIVILES
NOMBRAMIENTOS

OTRAS TRANSACCIONES
PODERES Y AUTORIZACIONES
REACTIVACIONES el
REFORMAS DE CAPITAL Y CESION DE CUOTAS O PARTES DE

REFORMAS ESTATUTARIAS Y SIMPLES DIFERENTES A CAPIT -

> >

el

3

> >

el

3

3> 2

> >

Del filtro realizado, se elige la opcion Apertura de libros electronicos... o
Anotacion segun sea el caso.

Radicacién de actos y documentos - Seleccion de transaccién @

Seleccion el fipo de acto o transaccion que desea incluir al tramite de la lista que se despliega a continuacion. Si desea filtrar por tipo de framites, utilice Ia casilla
“filtro" para gue el sistema le muesire solo las trar del grupo sel d

Filirar

APERTURA DE LIEROS ELECTRONICOS ENTIDADES COMERCIALES (LIBRO WII
A través de esia ransaccion es posible inscribir los libres de comercio en forma electrdnica y demas actos para los cuales la ley establezca la formalidad del
registro.

APERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS REGISTRO DE APUESTAS ¥ JUEGOS DE AZAR
A través de esia ransaccion es posible inscribir los libres de comercio en forma electrdnica y demas actos para los cuales la ley establezca la formalidad del
registro.

ANOTACIOM/COMNFORMACION LIBRO ELECTROMNICO ENTIDADES COMERCIALES
A través de esia ransaccion es posible inscribir los libres de comercio en forma electrdnica y demas actos para los cuales la ley establezca la formalidad del
registro.

ANOTACIOM/CONFORMACION LIBRO ELECTRONICO APUESTAS ¥ JUEGOS DE AZAR
A través de esia ransaccion es posible inscribir los libres de comercio en forma electrdnica y demas actos para los cuales la ley establezca la formalidad del
registro.
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Al ingresar, te mostrara en la parte superior los datos del expediente, y al bajar, te
solicitara los datos del documento.
En este caso sera un documento privado originado por el representante legal.

Seguidamente selecciona el libro que deseas registrar y confirma el correo
electronico para el reporte del libro. Finalmente, clic en continuar.

Confirmacion de los datos del documento a radicar

Radicacion de actos y documentos - Formularios transaccion @ *To0 imero < Facns oel ocumento
oo 00 0 [
Liquidacion * ... ..., Secuencia - 001, Linea - 1
< Ongen o cocumento *hricon orgen
Por favor indique a datos la i6 seleccionado
REPRESENTANTE LEGAL MANZALES (CAL v
Actoftransaccién

85.051 - APERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS ENTIDADES GOMERC

Libros de Comercio (electronicos)

n ¢l sistema solcitara la con ¢l acto que s¢ esti inciuyendo en [a iquidacion, por favor tenga especial cuidado en diigenciar
adecuadamente los datos que se e solicten. En algunos casos, es posible que no se requieran dalos adicionales, le solictamos entonces que describa el acto en
cuestién

Datos del expediente afectado

(Oprima el botén "BUSCAR' si desea acceder a los mecanismos de consulta del sistema de regisiro para localizar el expediente afectado).

Por favor describa (opcional), en sus palabras el requerimiento de la apertura del libro
electronico

Matricula afectada  Nomibre

Sigla * Orgarizacion K Gategoria

Sociedad por Acciones Simpi v‘ ‘ o v‘

Identficacién  Domicilo

MANIZALES (CAL) v ‘

Al dar clic en continuar, el sistema te mostrara los datos del documento que vas a
radicar y el valor a pagar. Si no tienes mas solicitudes para ingresar, puedes darle
continuar, si por el contrario tienes otra solicitud para radicar (segundo libro), debes
ingresar de nuevo por la opcion Selecciona una transaccion a incluir y diligencia
los datos del documento nuevamente como lo hiciste en el caso anterior. (En este
caso, seleccionaremos los dos libros que se deben registrar.

Transacciones incluidas
A continuacién se muestran las transacciones/actos que se ha indicado contiene el documento gue se desea radicar.

Recuerde que en caso de aclas de asamblea o documentos de reforma, el documento puede contener varios actos, por o tante sera necesarie seleccionar mas
de una transaccion

Nro  Trans. Detalle

Tipo transaccion - liproscomercioregmer - APERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS ENTIDADES COMERCIALES (LIBRO VII) =
Libro - 0005 - ACTA DE JUNTA SOCIOS

NOMBIE. 1a1i e+ o st vas srn st £ s+ s i3 i & 2t s

Tipo documents: DOCUMENTGC PRIVADO - Nro documento: NiA - FECha wuew . ve

Origen del documento: REPRESENTANTE LEGAL

Municipio del documento: MANIZALES

001 85.051

Editar la transaccion
Suprimir Ia transaccién

I Seleccione una transaceion a incluir I @

Liquidacion.

Sec Serv Descripcion Matricula Afio Cantidad Base % Total
01 otacroa APERTURA LIBROS ELECTRONICOS I 1 s0.00 cooo s
***Valor total: ..,

Si ya adicions TODAS las transacciones(actos) que contiene el documento, oprima el botén "CONTINUAR" para que el sistema le indique los documentos a

anexar.
Continuar | Regresar
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Transacciones incluidas

6n s musstran las que se ha indicado contiene e docUmento quE Se desea Fadicar.

Recuerde que en caso de actas de asamblea o documentos de refoma, ef documento puede comtener varios actos, por 10 tanto serd necesario seleccionar mis
de una transaccion

Nro  Trans. Detalle

Tipo transaceion : libroscomercioregmer - APERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS ENTIDADES COMERCIALES (LIBRO V) =
Libro | 0005 - ACTA DE JUNTA SOCIOE

OMBIE. 1o 2o s e sem e« o s e s

Tipo documento: DOCUMENTO PRIVADO - Nro documento: NiA - Fecha: .. «. ..

o gs0st Origen del documento: REPRESENTANTE LEGAL
Municipio del documento: MANIZALES
Editar la transaccion
Suprimir |a fransaccion
Tipo fransaccion : libroscomercioregmer - APERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS ENTIDADES COMERCIALES (LIBRO VII) **
Libro| 0075 - LIBRC REGISTRO DE SOCIOS
HOMBPE: s + 1wt v ivimirn s i w i e
002 85.051 Tipo documento: DOCUMENTO PRIVADO - Nro documento: N/A - Fecha: .. .. .-
Origen dal documento: EL COMERCIANTE
Municipio del documento: MANIZALES
Editar a transaecién
Suprimir[a ransaccién
Seleccione una fransaceion 3 incluir
Liguidacién.
Sec  Serv Descripcién Matricula ARo Cantidad Base % Total
G 010073 APERTURALIBROS ELECTRONICOS 1 w0 oo s
G2 01N  APERTURALIEROS ELEGTRONIGOS o 1 00 G000 S

***Valor total: Z- ~7°

Si ya adiciond TODAS las transacciones(actos) que contiene ef documents, oprima el botén “CONTINUAR® para que e sistema Ie indique Ios documentas 3

===

Una vez se tengan todos los actos a radicar y se verifique el valor a pagar, da clic
en continuar.

Enseguida te mostrara el valor total a pagar y te habilitard las opciones para que
subas la solicitud en formato PDF/A firmada digitalmente por el representante legal
y la certificacion del revisor fiscal o contador si es del caso, también firmada
digitalmente.

001.) Para la transaccion "APERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS ENTIDADES COMERCIALES (LIBRC VII)" Debe anexar los siguientes soportes (2). Para
facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargar los sopories que s le solicilan y/o generarlos i es del caso. Por favor revisar uno a uno los
requisitos.

Tipo soporte

SOLICITUD DE REGISTRO DE LIBRO DE COMERCIO
1) Anexe en formato PDF/A 1a solicitud de apertura de libros de comercio
electronico debidamente firmada (en forma digital) por €l Representante legal.

== SOLICITUD INSCRIPCION
Tipo de documento © 5001 033
Wer anexo

Eliminar anexo

DOCUMENTO DEL REVISOR FISCAL EN FORMATO PDF DONDE
CERTIFIQUE QUE LAS HOJAS EN BLANCO DEL LIBRO FISICO

2) CORRESPONDIENTE HAN SIDO ANULADAS
La cerfificacion del revisor fiscal debera ser enviada en formato PDF y
debidamente firmada en forma digital por el revisor fiscal que la suscribe

=xsx CERTIFICACION REVISOR FISCAL
Tipo de documento : 80.01.031

Wer anexo

Eliminar anexo

I IMPORTANTE !l Los soportes que se anexen (i ) deben estar diligenciades y firmados por quien corresponda, ser claros v exactos. Se
entenderan validos y reemplazan las copias fisicas que se enfregan ante la Cdmara de Comercio. En caso de detectarse falsedzd esta serd remitida a las
autoridades competentes

Por favor seleccione una de las siguientes opciones

Pago en caja Firmar electronicamente Volver al tramite Abandonar el framite

SOMOS EL MEJOR SOCIO DE LOS EMPRESARIOS Y LA REGION



Una vez hayas cargado los soportes, el sistema de habilitara la opcion de Firmar
electronicamente. Si eliges Pago en caja, deberas indicarle al asesor el codigo
de recuperacion para que verifique el documento soporte.

Firmado electronico
CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

Apreciade usuario

Usted ha seleccionado la opcidn de realizar su framite en forma no presencial, para ello, debera firmarlo en forma electronica. Este
proceso le da seguridad juridica al tramite virtual y no fiene ningln costo para usted. Por favor verifigue el cadigo ascciado con su
tramite y oprima el botén continuar

3 Mimere de recuperacion

[

Toma nota del cédigo de recuperacion por si requieres retomar el tramite mas
adelante y da clic en continuar. Verifica los documentos que vas a radicar, activa
el cuadro para confirmar que estas de acuerdo con la informacion, confirma el correo
electrénico y continta.

Anexo No. 2

Observaciones:CERTIFICACIGN REVISOR FISCAL
Tipo documento:30.01.031

Fecha:

Nimero:na

Origen:

Identificad di-certi-rf-libros

Matricula:_. ...

Proponente:

Identificacion: ow s ousu-ru

NOMBIEie e st ammi w1 s s i omoa

Ver el documento

Confirme en |a siguiente casilla que estd de acuerdo con la informacién contenida en los formularios y
soportes documentales que se le han desplegado para su revision.

% ==* Estoy de acuerdo

i)

Confirme a confinuacion los datos de la persona gue firmara el framite.

# Mumero de identificacion # Comreo electronico # Mimero celular

# Primer apellido Segundo apellido %k Primer nombre Segundo nombre

R

Por favor confirme el correo electronico. Le solicitamos la confirmacion pues debemos asegurarnos que el
correo asociado con el usuario y al que llegaran los soportes es el comecto

= **=* Confirmacién Correo electrénico =+

<</

Por favor oprima el botdn Continuar para validar que el framite pueda firmarse electronicaments.

I Confinuar I Abandonar
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9. Para el proceso de firmado electrénico, diligencia la contrasefia segura (la que
obtuviste al realizar el paso 6, que a su vez es la misma con la que debes seguir

ingresando a nuestro portal).

Firmado electronico - clave

CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR
CALDAS

Apreciade usuario
Através de esta pantalla usted puede confirmar el irmado electronico del tramite que esta realizando.

Faorma de firmado : CLAVE

Firmante : 01,11

Exige verificado : si

Tipo de tramite : inscripciondocumentos

Mombre - _. ... .o _._
ldenfificacion : e, wwwew
Email : .., oo e emeee = T
Celular: oo ..o

Para poder firmar electronicamente el framite, se requiers que usted indique su contrazefia segura. Este
dato nos permiten tener la cerdeza que usied si es |a persona autorizada para realizar este proceso.

Con este proceso de firmado wsted ACEPTA que estd de acuerdo v conoce el contenido de los
formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Intento Mo. 1de 3
*k Conirasefia segura-

w <o

Firmar

El sistema le permitird un maximo de 3 intenfos. Si realizados esfos no se logra firmar el framite, el
sistemna no permitird la presentacion virtual del mismo y debera hacerse en forma presencial en nuesiras
oficinas.

Te saldra un

mensaje informado que se ha firmado satisfactoriamente, da clic en

Pagar en forma electronica.

Mensaje informativo

Sefior usuario,

El tramite ha sido firmado electronicaments en fonma satisfactoria. A su correo electronico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de
firnado fue satisfactorio y g2 incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electronico con el confenido del tramite. Le recomendamos que

almacene dicha informacion dade que se constituye en el scporie del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el pago electronico (en forma no presencial) del framite o retormarlo para pagarlo mas adelante.

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este momento.

Retomar tramite Pagar en forma electronica
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Te mostrara el codigo de recuperacion y deberas darle Continuar para confirmarlo.

3 Nimere de recuperacion

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

Apreciado usuaric
Por favor indique a continuacion el ndmero de recuperacion asignado al framite que desea usted pagar en forma no presencial. Recuerde que para
realizar pagos no presenciales, el tramite debio ser firmado electronicamente. En caso confrario el sistema no permitira continuar con el pago v
debera hacerlo en forma presencial

I u

‘Continuar

10. El sistema te mostrara los datos del pago, el valor final a pagar y te pedira

diligenciar los datos para la facturacion.

Pago no presencial

CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

Liquidacién Nro.:
Tipo de tramite: .......
Valor de la liquid

Su transaccion esta identificada internamente en nuestro sistema con el siguiente cédigo, por
favor téngalo en cuenta en caso de ser necesario, Este codigo le permitira retomar su tramite en
el momento en que lo requiera

- et

Si estd de acuerdo con la misma, por favor digite a continuacién los datos del cliente. Sea muy
exacto en la informacidn a digitar pues el recibo de caja serd expedido de acuerdo con estos
datos.

#3x+% DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Por favor indique a continuacién los datos de la persona, natural o juridica, a nombre de quien
debera expedirse la factura de venta

* Tipo de cliente * Tipo identificacion * identificacion del dlente

Persona natural v Cédula de ciudadania (1) hd R [—

T8 Incayaal dighz dn wrificién

""" DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Por favor indique a continuacion los datos de la persona, natural o juridica, a nombre de quien
debera expedirse la factura de venta

¥ Tipo de cliente * Tipo ident

imer apelido Segundo apelido Primer nombre Segundo normbre

*D Codigo postal
Dat
*0 Cédigo postal
Select v
05 para contacto no pi
Teléfono fijo Nro. Celular * P * Lengusje

4 [

* Comeo electronico re0 electranico

* Codigo régimen * Responsabilidad fisca Nombre impuesto

Seleccione V] [ seteccone v| | seleccione v

Responsable tributario

También te habilitara las opciones de pago disponibles:

a) Pagar con sistema PlacetoPay: puedes pagar con débito o crédito.

b) Volante de pago en bancos o corresponsales bancarios: en la parte final del
volante se encuentras los sitios donde puedes realizar el pago.

C) Pago en las sedes de la CCMPC: deberas tener a mano el sobre digital que
te llega al correo electronico después de haber realizado el firmado
electrénico, para que el asesor verifique la documentacion.
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placetopay

byevertec
La plataforma de pago PLACETOPAY es una plataforma de pago ufilizada por la Camara de Comercio que permite el pago en forma segura
haciendo uso de Tarjetas de Crédite y/o debitando su cuenta de ahorros o coriente.
PREGUNTAS FRECUENTES

Pagar con Sistema Zona Virtual

&
La piataforma de pago ZONAVIRTUAL es una plataforma de pago utlizada por la Gamara de Comercio que permite ¢l page en forma segura
hacienda uso de Tarjetas de Crédile y/o debitando su cuenta de ahorros o corrienie.

Baloto, Tiendas SurtiMax, Carula, Pomena, Supsmmercades Superinter, Puntos de pago SURED.

Volantc pago en bancos:
y comesponsales bancarios
Osila prefiere acérquese a cualquiera de nuestras oficinas a realizar el pago del servicio adquirido.

Pago en cualquiera
de nuestras oficinas

Si usted lo desea imprima el volante de pago en bancos y dirfase a cuslquiera de las entidades fnancieras o comesponsales bancarios con los que
tenemos convenio de recaudo, como son: Banco de Occidente. Banco Davivienda, Banco Helm Bank, Puntos de venta de Almacenes Exito, Puntos.

Si optas por el volante de pago, asi te abrira el pdf para que lo imprimas en

impresora laser.

VOLANTE PARA PAGO
COM MANZAL B8
NIT. 800501 00248

el

01 (RATCONIIATI (U001 YIS IN

DATOS DEL COMERCIANTE

NOMESE O RAZON SOCIA+ ot
IOENTIICACION:
EXPEORNTE. | B

NUMERO RECUPERACION: N.\av v
COOIO0 PAGO BALOTO: BEBERE 2448 Sasasasss

PECHA OF LA LSUDACIOR:
MORA OF LA LIGUIDACION )

concerTos
BENIVASION PERSONA NATURAL ¥ SOOEDAD PRNCAL
PORMULARO VATUAL

ToTaL
T3 o Suadans renceeto w3505

CUPON PARA EL CI.JEN'I'EI 1)

AENOVATION ESTASLES COMEROO CON PPAL EN JUR OF LACE

N

VOLANTE PARA PACGO

€Y o

ey w NIT. S00.0010024

l

14T ROYIRON 10N (BTN 1A

DATOS DEL COMERCIANTE

FIGATS (30001 TI800 (MO TN
REFERENCIA 73

NOMBRE O RAZON SOCIAL:
IOENTWICACION.
EXPEOENTE.

NUMERO RECUPERACION. NJOYJIX
COOIN0 PAGO BALOTO: R e e e e e e

PECHA OF LA LOUDASION:
MORA OF LA LIGUDACION

concerTos
AENOVACION PERSONA NATURAL ¥ SOOIEDAD MRNCIAL

PORMULANC VIRTUAL
ToTaL

CUPON PARA EL BANCO

AENOVADION ESTASLES. COMERDIO CON PPAL EN JUR DF LACC

Si decides pagar con Sistema Placetopay, verifica los datos y despliega las
opciones de diligenciamiento dependiendo de si vas a pagar con Débito y Corriente

PSE o con Tarjeta de Crédito.
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Cuando finalices la transaccion y se haya realizado el pago exitosamente, el sistema
te enviara al correo electronico una notificacion de la radicacion realizada, con todos
los datos de la transaccion y la factura electronica correspondiente.

Alli podras encontrar el codigo de barras que te solicitaran en la linea de atencion
al cliente o directamente en las oficinas de la CCMPC si es que decides consultar
por medio de estos canales. En el paso nimero 11 te indicamos como puedes
consultar facilmente el estado de tu tramite de forma virtual.

Notificacion de radicacion No. en LA CAMARA DE COMERCIO DE
MANIZALES POR CALDAS recibidos x

Administrador Sll - CC Manizales
parami -

LA CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS le informa que el dia alas fue radicada en nuestras oficinas una tr ion en
los registros publicos que administra y maneja nuestra entidad. Los datos del tramite radicado son los siguientes:

Recibo de Caja No.
Numero operacion:
Codigo de barras:
Matriculas/inscripciones:
Identificacion:

Nombre:

Tramite:

Email :

Email :

Valor de la transaccion:

11. Para hacer el seguimiento del tramite que radicaste, ingresa a nuestra pagina
web www.ccmpc.org.co /servicios en linea, y en consulta, ve a Estado Tramites
Registro Mercantil y ESAL.

Mutaciones CIIU-Clasificacidn Industnial Internocional Uniforme de

Creacidn de empresa en Monizales - WVUE prizs las ootividadss oramsny
Estodo Tramites Registro Mercantil y ESAL

In=cripcidn de documentos
Inzcripoidn de libros electrdnicos v sus onotaciones

Matricula mercantil Estado Trdmites RUMECL

Registra Macional de Turismo — BNT Homaonimia-Mombre

Inscripcidn de Entidodes Sin Animo de Lucro MNotica Comercial

Solicitud pre-RUT DIAM Registro de Comprodores y Vendedores de Divisas

Solicitud de Inscripcidn
Revisidn previa de documentos
Consulta de expedientes de los Registros Pdblicos
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http://www.ccmpc.org.co/

Alli encontraras las diferentes opciones de consulta, selecciona y diligencia la

informacion segun tu seleccion.

L e )

Camara de Comercio
de Manizales por Caldas

Q, consultar Solicitudes de Inscripcién
Sefior usuario:

registro de proponentes u otro servicio realizado.

=]
Fecha

& Limpiar Q consultar

Ingresande un criterio de blsqueda, podrd realizar consulta de las solicitudes radicadas en la camara de comercio,
relacionadas con trdmites de Constituciones, Matriculas, Renovaciones, actualizacidn de datos, Solicitudes de cancelacidn,

B iah a A @
| # Recibo Matricula Proponente Nombre \dentificacién

Enseguida el sistema te mostrara la informacion segun el criterio de basqueda que

elegiste y te mostrara el estado del tramite.

C

Cdamara de Comercio
de Manizales por Caldas

EE Lista Solicitudes de Inseripeidn

Bisqueda por identificacién: .. ____._.

Buscar:
Nimero Fecha Estado Fecha Nombre o
Radicado ™ Radicado Tipo_Tramite Radicado Estado Identificacidn Razdn_Social
B e PRUFR i ARCHIVADO —— NIT S ...
Hirau una s el G

Matricula

Si luego de revisar la solicitud de registro radicada, la Camara de Comercio de Manizales por Caldas advierte que
faltan requisitos o gestiones que pueden ser resueltas por parte del peticionario, y hace un requerimiento para que se
cumplan y continuar con la inscripcion, el interesado contara con el término de un (1) mes contado a partir de la fecha
de la comunicacion, para cumplir con lo solicitado. Si vencido el plazo no se cumplen los requerimientos, se entendera
que el interesado ha DESISTIDO de su peticion de registro y la Camara de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 17

del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, emitira resolucion que declara el

abandono de la solicitud y ordena el archivo del tramite.

Contactos:

+57(606)8962121

contactenos@ccm.org.co
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