1. Ingresa a nuestra pagina web

2 .Da clic en RENOVACIONES

SERVICIOS REGISTRALES SERVICIOS EMPRESARIALES

C Cémara de Comercio AFILIADOS

RENUEVA TU MATRICULA b Bhb
MERCANTIL Y SIGUE www.ccmpce.org.co Camara Manizales
CRECIENDO CON TU o

EMPRESARIO | "=5°° ®

Servicio a domicilio Corresponsales

HASTAEL &

i Camara de Comercio .
/ de Manizales por Caldas a través de nuestros canales: Atencién

Telefénica

3. Seleccionas la opcién de renovacion que te aplique

Con pago virtual

Para ultimo afio

Maximo un establecimiento
Solo registro mercantil

AN NANAN

Con pago virtual o presencial
Todos los afios adeudados
Uno o mas establecimientos
Registro mercantil o ESAL
Reduccion activos
Beneficiarios Ley 1780

AN N NN



1, 1,

[ ] [ ]
RENOVACION RAPIDA RENOVACION ESPECIAL
Con pago virtual Mas de 1 establecimiento, reduccion

activos o beneficiarios Ley 1780 de 2016

4. para ingresar a nuestro portal, por favor indica tu correo electrénico, tu nimero
de documento de identidad y tu clave de acceso.

)

Confecamaras

Red de Camaras de Comercio

Acceso al Sistema Integrado de Informacion

CI

Cdmara de Comercio
de Manizales por Caldas

Correo Electrénico / Usuario (*)

Correo electrénico / Usuario

Identificacion (*)

Identificacion

Clave (%)

Clave

Si aln no estas inscrito (registrado), por favor selecciona el boton "REGISTRARSE"
para realizar tu solicitud de registro



Si adn no ests inscrito (registrado), por favor oprima el botdn "REGISTRARSE™ para
realizar su solicitud de registro.

- ]

Dado que accederd a la informacion contenida en los registros que

administra nuestra organizacién, se hace necesaric tener la informacién
basica de la persona que realiza las consultas, y/o que tramita solicitudes, por
este motivo es necesario que realice su registro. Asi mismo podremos
brindarle una experiencia mas personalizada.

Pasos para registrarse

a) Si aun no estas inscrito (registrado), por favor oprime el boton “REGISTRARSE”
para realizar tu solicitud de registro.

b) Para solicitar tu registro en el portal de servicios virtuales de la CAMARA DE
COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS por favor digita la informacién que se

solicita a continuacion:
L oYe ]

Camara de Comercio
de Manizales por Caldas

Recuerde que su registro sera realizado en la Camara de Comercio
Seleccionada. Para completar su solicitud de registro, por favor digite la
informacdidn gue se solicita a continuacion:

Corres Bectrénico (*)
Caorreo Electronico
Tipo identificacion(®)
Cédula Ciudadania v
ldentificacidn (¥]
Identificacion
Fecha de Expedicidn (*)
Fecha de expedicion del documento
Primer Mombre(*)

Primer Mombra

Segundo Mombre

Segundco Mombre
Prirner Apellido (*)

Primer Apellido
Segundo Apellido

Segundc Apellido
Fecha de Macimiento (%)

Facha de Macimiento

Mumero Celular (*)

Mumero Celular

¥

Mn sow i rnkeot



Da clic en el boton registrarse para enviar la solicitud de registro.

C) A tu correo electronico se envia un mensaje con la clave de acceso asignada
con la explicacion de las condiciones de uso del portal.

Se ha enviado un correo electronico para validar el ragistro, con su clave de acesso.

d) Por favor confirma la solicitud de registro y con ello se activa tu registro.

Solicitud de confirmacion de registro en el portal de CAMARA DE COMERCIO DE
MANIZALES POR CALDAS desde Sistema Externo e «

adminlstrador 511 - CC Manlzales <automaticossi@confecamanas ong cox
parami =

Apreciadola)

Se ha generado la contrasefia B™ ™ 7 para acceder como wsuano registrado al portal de servicios virtuales de la CAMARA DE
COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS de acuerdo con la solciud por usted reahzada

Para activar la confrasefia, por favor oprima el enlace que aparece a continuacidn y confirme de esta forma su deseo de registrarse

CONFIRMAR LA SOLICITUD DE REGISTRO

1 - - . . A | ea -



5. Para renovar una matricula mercantil o una Entidad Sin Animo de Lucro (las

cuales debes renovar a partir del 1ro de enero del 2013) debes indicar el nUmero de
la matricula o de inscripcion o el numero de identificacion del expediente que se
deseas renovar y oprime el boton Continuar.

Al seleccionar "Matricula seleccionada”, el sistema te permitirda la renovacion
solamente de la matricula seleccionada. Al seleccionar "Matriculas locales"”, el
sistema te permitira la renovacion de la matricula seleccionada y sus asociadas
dentro de la jurisdiccién.

CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES

«

£ Renovacion de Matricula Mercantil

Apreciado usuario, para renovar una matricula mercantil o una Entidad Sin Animo de Lucro (las cuales deben renovar a partir del 1ro de enero del 2013) debe indicar el nimero de la matricula o de
inscripcion o el ndmero de identificacion del expediente que se desea renovar y oprima el boton Continuar.

Nimero de Matricula Mercantil

gite el NUmero de Matricula

Niimero de Identificacidn o Nit

ficacion o Nit

Al seleccionar "Matriculo seleccionada’, €l sistema permitird la renovacién solamente de la matricula seleccionada, Al seleccionar "Matriculas locoles”, el sistema permitird la renovacion de la matricula
seleccionada y sus asociadas dentro de la jurisdiccian,

Pracesar todas las matriculas asociadas: ()

Matriculas locales M

6. Se despliega la relacion de las matriculas o inscripciones a renovar (propietario

o principal y sus establecimientos de comercio, sucursales o agencias); te muestra
el numero de matricula o inscripcién, su organizacion juridica, el afio a renovar y el
valor de los activos reportados en la Gltima renovacion.

Si se debes mas de un afio de renovacion, el sistema te mostrara en pantalla un
registro por cada afio que se adeuda y te solicitara los nuevos activos para cada
uno de ellos.

Para indicar el valor de los activos, da doble clic en el rengldn correspondiente y en
la columna Nuevos Activos.



Apreciado usuario, a continuacion se muestran las matriculas a renovar y los datos basicos de cada una de ellas. El sistema le solicitara, para cada matricula y para cada afio, el valor de los activos con
los cuales se deberd liquidar la renovacisn y si desea o no renovar dicho afio.

MNimero de liquidacién:
Nimero de recuperacion:

Procesar: L - El propietario y sus establecimientos en la jurisdiccion

Plegar / desplegar todas

o 1de2

Matricula:

Organizacién:

Fecha matricula:

Ultima renovacidn:

Ultimo afio renovado:

Jurisdiccion: CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES
Beneficio Ley 1780: N

Multas Codigo de Policia: Esta activada la validacion en linea

Afo Htimos Activos Reportados Nuevos Activos Renovar

] [2d=2]
Matricula:
Organizacion: Establecimiento de Comercio
Fecha matricula:
Ultima renovacién:
Ultimo afio renovado:
Jurisdiccién: CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES
Beneficio Ley 1780: N

Multas Codigo de Policia: Esta activada la validacién en linea

Afio (Himos Activos Reportados Nuevos Activos Renovar

Informacion de empleados

Numere de empleados a nivel nacional

Al terminar la digitacion, oprime el boton Liquidar para que el sistema calcule el
valor a pagar. Si no deseas continuar, oprime el botén Abandonar.

El sistema no permite la renovaciéon de la matricula del afio vigente. Tampoco
permite renovar la matricula de un solo establecimiento de comercio cuando una
sola persona sea propietaria de varios, ni permite renovar con activos inferiores a
los reportados en su Ultima renovacion. Si tu caso es alguno de los anteriores,
acércate a alguna de nuestras oficinas.

Verifica detenidamente la liquidacion realizada, si estas de acuerdo con ella procede
a diligenciar como se indica en la parte inferior de la pantalla, los formularios para
cada una de las matriculas. Cuando hayas terminado la digitacion de los
formularios, selecciona la forma de pago que deseas utilizar, ya sea PAGAR EN
CAJA o0 PAGO EN LINEA o ABANDONA la transaccion si lo prefieres.



1. DATOS GEMERALES DEL TRAMITE ¥ LIQUIDACION

Verifique detenidamente la liquidacién realizada, si esta de acuerdo con ella proceda a diligenciar como se indica en |a parte inferior de esta pantalla, los formularios para cada una de las
matriculas. Cuando haya terminado la digitacion de los formularios, seleccione la forma de pago que desee utilizar, ya sea PAGAR EN CAJA o PAGO EN LINEA o ABANDONE la transaccion si lo

prefiere.
Liquidacién: 'H
Estado: Liquidada en procesa
Renovar para cancelar: NO
Servicio Nombre Matricula Aiio Cant Base Valor
01020201 RENOWACION PERSOMA MATURAL ¥ SOCIEDAD PRINCIPAL 20- 1 $4,000,000
01020202 RENOVACION ESTABLEC, COMERCIO CON PPAL EN JUR. DELA C.C. 20- 1 §4,000,000
01050106 FORMULARIO VIRTUAL 1 $0
Vaor Bt  ew )
Valor IVA: G D
Total: GEEE

7. si aceptaste la liquidacion y decides continuar con el proceso, deberas grabar

los formularios para cada una de las matriculas o inscripciones involucradas, para
hacerlo sigue el enlace FORMULARIO que aparece al frente de cada una de ellas.

2. DILIGENCIAMIENTO E IMPRESION DE FORMULARIOS

Apreciado usuario, si aceptd la liquidacidn y decide continuar con el procesa, debera grabar los formularios para cada una de las matriculas o inscripciones involucradas, para hacerlo siga el enlace
FORMULARIQ que aparece al frente de cada una de ellas.

Matricula Nombre AfFinal Aflnicial Estado Capturar PDF
20- Pendiente Formulario
20- Pendiente Formulario

8. Formulario comerciante (persona natural o juridica) o ESAL:

Se muestra el formulario de captura de renovacién; debes diligenciar en su totalidad
y tener en cuenta que los campos sombreados no son diligenciables y que los
campos marcados con (*) son obligatorios. Al terminar, oprime Almacenar; el
sistema te indicard las inconsistencias encontradas para su correccion.

9. Formulario establecimiento:

Se muestra el formulario de captura de renovacion para establecimientos de
comercio; debes diligenciar en su totalidad y tener en cuenta que los campos
sombreados no son diligenciables y que los campos marcados con (*) son
obligatorios. Al terminar, oprima Almacenar; el sistema te indicara las
inconsistencias encontradas para su correccion.



10 Almacenados los formularios puedes seleccionar tu forma de pago:

DILIGENCIAMIENTO E IMPRESION DE FORMULARIOS

Apreciado usuario, si aceptd la liquidacién y decide continuar con el proceso, debera grabar los formularios para cada una de las matriculas o
inscripciones involucradas, para hacerlo siga el enlace FORMULARIO que aparece al frente de cada una de ellas.

Matricula Nombre A/Final A/lnicial Estado Capturar PDF
20- 20 207" Grabado Formulario Ver @
20- CooTTIIToITITTo oI TT 201 20 Grabado Formulario Ver @

4. OPCIONES DISPONIBLES

X Pagar en la camara de comercio il Firma Electrénica
4 Modificar Liquidacién # Abandonar Tramite

En la cAmara de comercio. Imprime dos copias de cada formulario, firmalos y
preséntalos en la caja de la Camara de Comercio.

Otra forma de pago es pagar en forma no presencial (PSE, tarjetas de crédito,

bancos o corresponsales bancarios). Para utilizar este servicio, debe FIRMAR
ELECTRONICAMENTE, sigue las instrucciones hasta que te habilite el boton
correspondiente.

Los corresponsales bancarios en los que puedes pagar son:

Susuerte
Exito
Carulla
Surtimax
Superinter
Baloto
Banco Itau



Proceso de firmado electrénico:

& Proceso de firmado electrénico

SENOVACTIONMATRICULA N® .

Apreciado usuario
El trdmite para el cual desea realizar el proceso de firmado electrénico es el siguiente:

Numero de recuperacion Numero de liquidacion

Fecha Tipo de tramite

renovacionmatricula

FORMULARIO DE RENOVACION DE PERSONA NATURAL

FORMULARIO DE RENOVACION DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO .

Confirme a continuacién los datos de la persona que firmara el tramite.

Numero de identificacion Correo electronico

Primer apellido Segundo apellido

Primer nombre Segundo nombre

Celular

Direccion

MirarciAn

# FEstoy de acuerdo y acepto



Debes diligenciar el e-mail reportado en el registro de acceso al portal:

*Por favor confirme el correo electrénico. Le solicitamos la
confirmacion pues debemos asegurarnos que el correo asociado
con el usuario y al que llegaran los soportes es el correcto.

1

Cancel

# Proceso de firmado electrénico

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de

los formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Intento No. 1 de 3

Contrasefia segura

Acd debes registrar la clave
$ Contrasefia sequra de acceso que el sistema
envio a tu e-mail en el
registro inicial

El sistema le permitirad un maximao de 3 intentos. Si realizados estos no se logra firmar el tramite, el sistema no permitira la

presentacion virtual del mismo y debera hacerse en forma presencial en nuestras oficinas.

Cerrar



#" Proceso de firmado electrénico

Sefior usuario,

El tramite ha sido firmado electronicamente en forma satisfactoria. A su correo electronico hemos
enviado un mensaje indicando que el proceso de firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace
donde se puede descargar el sobre electrénico con el contenido del tramite. Le recomendamos
que almacene dicha informacién dado que se constituye en el soporte del proceso realizado.

SOPORTE DE FIRMADO ELECTRONICO : SOBRE DIGITAL No. .

Administrador SlI - CC Manizales <automaticossii@confecamaras.org.co=
parami «

Apreciado usuario

Nos permitimos informarle gue se firmo electronicamente en forma satisfactoria el tramite No. *_._ .. _, correspondiente a renovacionmatricula, ahora puede
proceder a realizar |a radicacion no presencial del mismo haciendo uso de las opciones de pago que la Camara de Comercio ha dispuesto para usted.

El sobre digital con los documentos que forman parte del tramite, puede ser descargado del siguiente enlace. Le recomendamos que lo descargue y lo almacene,
este sobre digital es la evidencia de los formularios y anexos que seran radicados y estudiados por nuestra area juridica.

Descargar sobre digjtal

Este enlace es de uso temporal, por lo cual se recomienda que se descargue v se almacene el documento.
NOTA: Recuerde que con el numero de recuperacion NJG'YJX puede consultar este tramite y obtener una copia del sobre digital, en la opcion Tramites Registros Publicos.
Cordialmente

Direccion de Registros Publicos
CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

El boton de pago electrénico permite:
*Generar pago con tarjeta débito o crédito
*Generar el volante para el pago en corresponsales bancarios

% Pagar en la cimara de comercio e Pago Electronico

# Obtener So e Digital ® Abandonar Tramite




Pagar con Sistema Zona Virtua

Zona PAGOS

Solucién de pagos virtuales

La plataforma de pago ZOMA VIRTUAL es una plataforma de pago utilizada por la Cimara de Comercio que permite el pago en forma segura
haciendo uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente.

Si usted lo desea imprima el volante de page en bancos y dirfjase a cualquiera de las entidades financieras o corresponsales bancarios con los que
tenemos convenio de recaudo, como son: Banco de Occidente, Bance Davivienda, Banco Helm Bank, Puntos de venta de Almacenes Exito, Puntos

Baloto, Tiendas SurtiMax, Carulla, Pomona, Supermercados Superinter, Puntos de pago SURED.

Volante pago en bancos

y comesponsales bancarnios

a) Con la opcion Generar volante pago podras pagar en:

Susuerte
Exito
Carulla
Surtimax
Superinter
Baloto
Banco Itau



- SO MANLEALES
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DATDE DEL COMERCIANTE

Elzormemcisris Jusdar rancesdo ol 214

=
E NOMEBRE O RAZON SOCIAL: ey HUMERC RECUFERACION: M, e
: IDENTIFIC AZION: | CODIGO PAGD BALDTC: BERGEC +94% nadaanaTa
U EXPENENTE: | P
d LIGAMDACION DEL FERVICID
q FEIHA DT LA, LI DD
sy FORA O LA LIGHADACION: L]
<L CORCEPTOS WALDE
4

8 REMOWADICR FERSCRA BATURAL ¥ SOCIEDAD PR IFAL 24,000
z REMIWACION CSTARLDD  DOMERII0 DOM PRAL CH JUR OF LA CD =000

ORI LARID WIRTLAL =
2 TOTAL AT 00
=2
(&

VOLANTE FARA PAGD
to CCM MANIZALES
i MIT. S SL0E24

1 ST TOSEEREDN "D I ST 200000 TR0 S0 TN

DATOE DEL COMERCIANTE REFERENCIA: 201210473
NOMERE () RAZON SOCIAL: T NUMERD RECUPERACION: HJGYJX
ILENTIFRC ACION: O PAGD BALOTO En e e e e e
EXPEDIENTE: e
LIGANDACION DEL SERVICID
FETHA DI LA LIC/LIDADR0R: AN
FCRA DT LA LIIUDAC KN
CORCEFTOS WL
REMOWADICR FERSORA RATURAL 7 SOCICDAD: RN FAL 84 00
REHDWADION [STABLEC  DOMERCIO OO PRRL EH JUR DF LACLD =0, 0N
PR MLILARST WIRTLAL 2 0
TOTAL
$0LO PARA PAGD EN EFECTIVO O CON CHEQUE DE GERENCLA
BANCO: || wso. cheaus:
VALOR A PAGAR: $50 ! FECHA DEL PABD  AAAA[ 1 MM[  JOD[ ] |
e 3 z
Sparinter, Surfrmx Canda In 14, Funica Sumse~s, Clecy o 87 CARCUBE de ToseiTes Sadea.

Con la opcibn PAGAR CON SISTEMA ZONA VIRTUAL podras pagar con
tarjeta débito, crédito.

Pagar con Sistema Zona Virtual

Zona PAGOS

Solucién de pagos virtuales

Zona Virtual S.A

La plataforma de pago ZONA VIRTUAL es una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio que permite el pago en forma segura

haciendo uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros © corriente,



Si has grabado los formularios y decides MODIFICAR tu liquidacion, tendras

gue volver a grabar los datos: por lo tanto te recomendamos revisar muy bien la
liquidacion antes de continuar con el resto del tramite.

Si tienes multas vencidas (multas con mas de 6 meses de haber sido impuestas

y que no han sido pagadas) en el Registro Nacional de Medidas Correctivas, que
gestiona la Policia Nacional, tendras que cancelarlas antes de renovar el registro
mercantil; de lo contrario no sera posible la renovacion de la persona natural.

Si eres beneficiario de la Ley 1780 de 2016 (tienes entre 18 y 35 afios como

persona natural, maximo 50 trabajadores, activos que no superen cinco mil salarios
minimos mensuales legales vigentes y sociedades con uno o varios socios 0
accionistas que tengan entre 18 y 35 afios con por lo menos la mitad mas uno de
las cuotas, acciones en que se divide el capital); deberas anexar los siguientes
soportes:

a) Relacién de trabajadores vinculados directamente con la empresa si los tuviere,
indicando el nombre e identificacion de los mismos.

b) Certificar que la empresa ha realizado los aportes al sistema de seguridad social
integral y demés contribuciones de némina en caso de estar obligada a ello y ha
cumplido con sus obligaciones oportunamente en materia tributaria.

c) Presentar copia de los estados financieros (estado situacion financiera y estado
de resultados) con corte al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior.

d) Certificar que la titularidad de la mitad mas uno de las cuotas, acciones o
participaciones en que se divide el capital de la sociedad o empresa pertenezcan a
socios con edades entre 18 y 35 afios; incluyendo nimero de documento de
identidad, nombres y apellidos, fecha de nacimiento, porcentaje de participacion.

e) Copia de los documentos de identidad de los socios con edad inferior a 35 afios
(en caso de personas juridicas).

Tener el certificado de uso de suelos que expide la Secretaria de Planeacion de
tu municipio en el caso que teniendo las actividades de alto impacto que involucren



venta y consumo de bebidas alcohdlicas, o servicios sexuales, requieran modificar
la direccién comercial o actividad econdmica del establecimiento de comercio.

Si tienes alguna duda al respecto comunicate al 8962121 o acércate a las sedes
de la CCMPC y recibe atencion personalizada.



