Camara de Comercio de Co Cémara doComrci
Manizales por Caldas il

1. Ingresa a nuestra pagina web www.ccmpc.org.co

2. Despliega en Registros y renovaciones y da clic en Renovaciones. Allf
encontraras informacién relacionada con nuestros canales de atencioén, tarifas,
corresponsales y mas.

c o Camars s Comarcie

Si necesitas orientacion para a
a nuestros servicios o realizar
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Camara de Comercio
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3. Selecciona la opcién de renovacion que te aplique:

Renovacion rapida:
U Con pago electronico
i Sélo ultimo afo
i Méaximo un establecimiento de comercio
U Solo para el Registro Mercantil

Renovacion en condiciones especiales:
i Con pago electrénico o presencial
Todos los afios adeudados
Uno o mas establecimientos de comercio
Registro mercantil o ESADL
Disminucién de activos
Beneficiarios Ley 1780 de 2016
Actividades de alto impacto (codigos ClIU 5630-9609)
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http://www.ccmpc.org.co/

Paso a paso para renovar tu
matricula mercantil

Renovacion rdpida

Renovacién especial

Beneficios para ercial
Los comerciantes que renuevan oportunamente su matricula mercantil y la de todos sus
establecimientos a nivel nacional, poadrdn acceder a la informacién del Registro Unico Empresarial
y Social — RUES de acuerdo con lo establecido en la Circular 003 del 19 de diciembre de 2019 de
la Superintendencia de Industria y Comercio
s Acceso a la informacién que reposa en el Registro Unico Empresarial y Social — RUES de
todos los comerciantes (persenas naturales y juridicas) inscritos en el Registro Mercantil
que tengan su matricula mercantil y las de sus establecimientos de comercio a nivel
nacional renovada
« Descarga de la informacién, segtn los criterios de buisqueda establecidos en la Circular 003
de 2019

Asi mismo podrdn acceder o

4. Siya estas registrado en nuestro portal, por favor indica tu correo electrénico, tu
namero de documento de identidad y tu clave de acceso.

En caso de haber olvidado la clave, puedes ingresar por la opcién ¢Olvido la
contrasena? y podras adquirir una nueva clave que te llegara al correo electrénico

9

Camara de Comercio
de Manizales por Caldas

& Iniciar sesion *

Correo Electrénico / Usuario

Correo electrénice / Usuario @

Identificacian @

Identificacién =) @

Clave

Clave = n @

:Olvids la contrasefia? Registrarse

5. Sialn no estéas registrado, por favor selecciona el botén Registrarse.

c

Cdamara de Comercio
de Manizales por Caldas

& Iniciar sesién -

Correo Electrénico / Usuario
Correo electrénice / Usuario
Identificacion @
Identificacién [E3]

Clave

Clave ﬂn
INGRESAR

:Olvidé la contrasenia? || Registrarse
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Y diligencia toda la informacion requerida, en caso de las personas juridicas
(sociedades o Entidades sin Animo de Lucro), deberas registrar los datos del (la)
representante legal.

Recuerda validar el numero de celular para que te llegue el cddigo de verificacion,
y activar la Autorizacion de uso de informacion.

cI

Cdémara de Comercio
de Manizales por Caldas

e su registro serd realizado en la Cidmara de Comercio Seleccionada. Para
su solicitud de registro, por favor digite la informacion que se solicita a

Correc Electrénico (*) ipo identificacion(*)
dadania v
Fer : Expe (

Segunda Apellido

c imero Celular (*)
echa de Nacimient Namero Celula @ Validar celular

] Al continuar con su
MANIZALES para ha

6n que ha incluido en este formulario para los
fines que la entidad considere nece: desarrollo de sus funciones registrales, tal y
como se puede evidenciar en la siguiente Declaracion de priv ad y en las Politicas de

Una vez hayas diligenciado la informacion, hayas validado el nimero de celular,
hayas autorizado el uso de informacién y dar clic en Registrarse, una ventana
emergente te indicara que al correo electronico se envio el enlace para que actives
la contrasefia (el correo puede llegar a la bandeja de entrada o la de spam).
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Solicitud de confirmacion de registro en el portal de CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS desde el Sistema SII3 #= x & 2
€3  Administrador Sil - CC Manizales e s nies m oeg. -

Apreciad

les de 1 CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS de a d por

nizacion ha implementado. Documentos que puede consultar en ce:
Para activar su Tegistro, por favor 0prima el eniace que aparece a continuacio :
v CONFIRMAR LA SOLICITUD DE REGISTRO
Si us d i regists haza la solicitud previamente realizada o no esta de acuerdo con ia Deciaracién de Privacidad oiitica de Tratamiento de informacion, el siquiente eniace le permilird canceiar su solicitud de
regist
RECHAZAR LA SOLICITUD DE REGISTRO
ciones de consulta y reaizacion de tramites en forma virtual le sean de utilidad

Area de Registros Publicos
CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

Después de haber confirmado tu solicitud de registro, puedes ingresar con el correo,
identificacion y clave asignada.

6. Puedes buscar por nimero de NIT, por nimero de matricula en caso del Registro
Mercantil o niamero de inscripcién en el caso de ESADL, las cuales deben renovar
su registro a partir del 1 de enero de 2013 (en este caso debes digitar también la S
seguida el numero de inscripcion).

Si ya habias iniciado el proceso y deseas continuarlo, puedes ingresar a la opcién
Recuperar tramite.

[ Renovacidn Matricula Mercantil / ESADL

Nuevo tramite Retomar tramite

Apreciado usuario, para renovar una matricula mercantil o una Entidad Sin Animo de Lucro (las cuales deben renovar a partir
del ro de enero del 2013) debe indicar el numero de la matricula o de inscripeidn o el nimero de identificacion del expediente

que se desea renovar y oprima el botén Continuar.

Namero de Matricula Mercantil

<=

Nimero de Identificacién o Nit

Sugerimos revisar nuestros términos y condiciones: ver @

= Continuar

(. El sistema te mostrara las matriculas que tiene asociadas ese NIT, nimero de
matricula o inscripcion que digitaste; sus datos, ultimo afio de renovacion y ultimos
activos reportados.

Para reportar el nuevo valor de activos, da doble clic en el campo Nuevos activos
y digita el valor sin puntos o comas. Recuerda que la suma de los activos de todos
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los establecimientos de comercio, sucursales 0 agencias que tenga asociadas un
mismo propietario, no puede ser mayor a los activos reportados por éste.

Después de digitar el valor de los activos y numero de empleados, oprime el botén
Liquidar para que el sistema calcule el valor a pagar, si estas de acuerdo con la
liquidacion continba con el tramite. Si no deseas continuar, oprime el boton
Abandonar.

El sistema te muestra el valor a pagar y te activa la opcién para que diligencies los
formularios dando clic en la palabra Formulario, entra uno por uno y diligencia toda
la informacién solicitada actualizando los datos que requieras.

Es de especial importancia tener el correo electrénico y numero de celular
actualizado porque sera alli donde te lleguen las alertas del SIPREF (Sistema
Preventivo de Fraudes), que son de gran importancia en el caso de que te lleguen
y no seas tu o alguna persona q hayas autorizado para realizar algin tramite que
afecte tu expediente.

Uquidaciée: g3
Estade:

mmmmm

grabar los formularios para cada una de las matriculas o inscripciones involucradas, para hacarlo siga el anlace FORMULARIO qus aparece al frente de

*  Modificar Liquidacién ® Abandonar Trémite
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Cuando termines de diligenciar cada formulario y lo hayas almacenado, se activara
la opcion Ver, en el campo de PDF para que descargues tu formulario y lo verifiques.

Si adicionaste alguna de las actividades de alto impacto (5630-9609), o ya las tenias
pero realizaste alguna modificacion de informacion, el sistema te pedira cargar el
certificado de uso de suelos expedido por Planeacion Municipal.

Si en el diligenciamiento del formulario, pusiste que los ingresos por actividad
ordinaria el afio anterior fue de $0, el sistema te pedira cargar el Estado de
Resultados Integral el cual debe estar firmado por contador publico y comerciante o
representante legal en caso personas juridicas.

Solamente cuando hayas cargado el soporte, el sistema te permitira realizar el
firmado electronico.

8. Alingresar a la opci6n de firma electrénica, una ventana emergente mostrara
los datos del tramite, si estas de acuerdo confirma con la opcién Firmar

» . - . .
& vueinm - Proceso de firmado electrénico (renovacionmatricula)

El firmado electrénico serd realizadd Por .eww ...~ CON nimero de identificacidn .. ..., I
relacionado como Representantes legales. Una vez indique firmar el tramite, ACEPTA que esta de acuerdo y
conoce el contenido de los formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite. Una vez
firmado el tramite, el sobre digital le llegard al cormeo |, _ guwesedm

. ;s
Los sopores que hacen parte de sobre gl sein los siguantes: Firmado electronico
;Esta de acuerdo y ACEPTA continuar con el
FORMULARIO DE RENOVACION DE .\ cuvuviu s wmisminr s et martiis 1 0 swswns n firmado electr’énico'-’

n“
4
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El sistema te indicara en una ventana emergente que realizaste el proceso de forma
exitosa.

Firmado electrdnico

EL tramite ha sido firmado electrénicamente de forma
satisfactoria.

Sefior usuario, a su correo electronico hemos enviado un
mensaje indicande que el proceso de firmadoe fue
satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede
descargar el sobre electrénico con el contenido del tramite
Le recomendamos gque almacene dicha informacion dado
gue se constituye en el soporte del proceso realizado.

Ya estando el tramite firmado como corresponde, podras descargar el sobre digital
y realizar el pago de la renovacion.

3. PAGO DE LA RENOVACION

EL tramite se encuentra Firmado Electrénicamente. Usted puede proceder a continuacion a realizar el pago a través de alguno de los mecanismos que la Cdmara de Comercio ha dispuesto para el efecto. Dado
que el pago esta firmado electrénicamente, no es necesario que imprima los formularios ni que los presente fisicamente en nuestras oficinas. Lo invitamos a hacer uso de las formas de pago NO

PRESENCIALES que hemos dispuesto para usted oprimiendo el botén "Pago Electrénico”.

4. OPCIONES DISPONIBLES

# Obtener Sobre Digital

$ Pago Electrénico

® Abandonar Tramite

Te mostrara el codigo de recuperacion y deberas darle Continuar.

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE MANIZALES POR CALDAS

Apreciado uswario
Paor faver indique a continuacion el nimero de recuperacion asignado al framite que desea usted pagar en forma no presencial. Recuerde que para
redlizar pagos no presenciales, el tramite debid ser firmado electrénicamente. En caso confrario el sistema no permitird continuar con el pago y
debera hacerlo en forma presencial

* MNimero de recuperacion

f u
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9. El sistema te mostrara los datos del pago, el valor final a pagar y te pedira
diligenciar los datos para la facturacion.

También te habilitara las opciones de pago disponibles:
a) Pagar con sistema PlacetoPay: puedes pagar con débito o crédito.

b) Volante de pago en bancos o corresponsales bancarios: en la parte final del
volante se encuentras los sitios donde puedes realizar el pago.

C) Pago en las sedes de la CCMPC: deberas tener a mano el sobre digital que
te llega al correo electronico después de haber realizado el firmado
electrénico, para que el asesor verifiqgue la documentacion.
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